qp STREDNI ODBORNA SKOLA a STREDNI ODBORNE UCILISTE

Ceska Lipa, 28. Fijna 2707, prispévkova organizace

Pokyny pro vypracovani maturitni prace pro $kolni rok 2018/2019

PFi vypracovani prace se fidte ndsledujicimi pokyny.
Charakteristika jednotlivych casti prace

1. Titulni strana (necisluje se stranka ani nadpis, stranka se pocita)
Obsahuje:

e nazev skoly (velikost pisma 14 b)

e oznaceni - maturitni prace (velikost pisma 24 b tu¢né)

e nazev prace (velikost pisma 20 b tucné)

e jméno a prijmeni autora prace (velikost pisma 14 b)

e Skolni rok (velikost pisma 14 b)

e tfida (velikost pisma 14 b)

e vedouci prace: titul, jméno a pfijmeni (velikost pisma 14 b)

Vse vystiedit.

2. Prohlaseni autora (stranka se necisluje, ale pocitd) + anotace (na dalsi strané, dvojjazycné)
Nutno uvést ve spodni Cdsti strany takto: “Prohlasuji, Ze jsem tuto praci vypracoval(a) samostatné

s pouzitim literatury a zdroji uvedenych v prilozeném seznamu.”

Anotace obsahuje shrnuti a zakladni informace o préci a jsou v ni uvedena klicova slova. Méla by mit
rozsah 10 radk({ (cca 600 znak).

3. Obsah (stranka se necisluje, ale pocita)

Obsah se zafazuje na zacCatek prace. Je vygenerovany na zékladé styl odstavce.

4. Uvod (stranka se &isluje, pozor €islovani strany nezacina od jednicky, ale od skute¢ného &isla
stranky)

Je obecnou stati, umozZnuje prehlednou a ucelenou orientaci v zaméreni a zpracovani tématu. Vymezi
problém, kterym se prace zabyva.

5. Vlastni prace (stranky se Cisluji, nadpisy kapitol také)



Praci logicky rozclerite do kapitol (teoreticka reSerSe, metodika, vysledky, diskuze). Kazda kapitola
na nejvyssi Urovni zacind na nové strance. Jednotlivé kapitoly a podkapitoly Ccislujte, pouzijte
viceurovinové Cislovani arabskymi Cislicemi.

6. ZAavér (stranka se Cisluje)

Shrnuje obsah a vysledky préce.

7. Seznam literatury (stranka se Cisluje)

Seznam literatury se uvadi na konci prace. Jednotlivé polozky ocislujte podle vzoru. Sefadte je podle
abecedy (viz vzor).

Kazda polozka obsahuje:
e prijmeni a jméno autora (autord),
e nazev publikace,
e pofadi vydani,
e misto vydani,
e nakladatel,
e rok vydani,
e pocet stran
e |SBN

Dodrzujte formatovani podle nasledujiciho prikladu:

[ 1] GROS, I.: Zaklady logistiky ve schématech a prezentacich. 1.vyd. Pferov:VSLG, 2008. 108 s. ISBN
978-80-87179-07-9.

[ 2] Casopis Logistika 8/2011 Economia, Praha, ISSN 1271-0957

[ 3] URL: http: www.ceskaposta.cz/nastroje/spocitejte-si-cenu-postovneho [18.9.2011]

Pozn. Pro elektronicky dokument je nutné uvést kompletni adresu, pouze v piipad¢, ze jste
cerpali vice informaci z celého webu, staci uvést adresu tvodni stranky. Pozor, v pripadé, Ze
mate ve Wordu nastaveno automatické formatovani, se odkaz podtrhne a zabarvi, to je
nutno zrusit odebranim hypertextového odkazu.

Doporucena stranka — www.citace.com

8. Prilohy (stranky se necisluiji)

Tabulky, obrazky, grafy a jiné grafické objekty lze vkladat pifimo do textu. Nékdy je vSak
vhodnéjsi vlozit je na konec prace do pfilohy. Pokud mate vice ptiloh, cislujte je
(Ptilohal,...). Kazdou ptilohu uved’te samostatné na strance a oznacte ji ¢islem a nazvem

(u ptevzatych ptiloh uved'te zdroj).

Poznamka:


http://www.citace.com/

Celd prace musi byt tisknutelna — to znamena: vSechny obrazky, formulare, tabulky atd. (které nelze
do prace vlozit) budou naskenované.

Pravidla pro formalni Gpravu prace
Pti tipravé prace se striktné fid’te nasledujicimi pokyny:

e praci vypracujte pomoci programu MS Word

e okraje stranky nastavte takto: nahote 2,5 cm, dole 2 cm, vpravo 2 cm, vlevo 2,5 cm, u hibetu
Ocm

e pouZijte format papiru A4

e pouZivejte pouze standardni patkové pismo (Times New Roman, Garamond apod.), velikost
pisma 12 bodu pro text, pro nadpisy kapitol maximalné 18 bod

e odstavce zarovnejte do bloku

e stranky Cislujte arabskymi Cislicemi v zapati stranky

e tadkovani volte 1,5 v celé praci

e pro zvyraznéni poutzijte kurzivu nebo tu¢né pismo, ne podtrzeni textu

e barevné obrazky lze pouzit, barevné pismo ne

e kapitoly a podkapitoly Ccislujte pomoci vicelrovriového Cislovani arabskymi cislicemi
s pouzitim stylu odstavce napf.
1 Dopravni prostredky

1.1 Silni¢ni dopravni prostredky
1.2 Zelezni¢ni dopravni prostfedky
Pozor! Za posledni Cislici neni tecka.

e rozsah maturitni prace je 20 000 — 40 000 znaka

e pfi zpracovani je vyZzadovdno pouziti minimalné tfi rGznych zdrojl (z toho alespon jeden
tistény)

e prace musi byt pravopisné bezchybna a musite spravné pouzivat i odborné terminy

e piste jednostranné

e praci odevzdejte ve dvou vyhotovenich svazanych (krouzkovou) vazbou, elektronickou verzi
zaslete e-mailem (viz Terminy)

Nastaveni stylli odstavce musi obsahovat

e Nadpis kapitoly na nejvyssi urovni— velikost pisma max. 18 b, za odstavce 18 b
e Nadpis podkapitoly — velikost pisma max. 14 b, za odstavcem 12 b



Pozadavky na obhajobu maturitni prace

A) K obhajobé maturitni prace si pfipravte prezentaci, kterd musi mit:
e minimalné 5 snimki

e rucni ovladani

e alespon jeden vlozeny obrdazek, tabulku nebo graf

B) Prednes obhajoby by mél byt samostatny — nedist - prezentace slouzi pouze jako osnova
obhajoby. Délka vasi prezentace maturitni prace je 10 minut.

C) Prfipravte se na doplfujici otazky, které vam budou davat &lenové zkudebni komise. Cas
vyhrazeny pro dotazy je 5 minut.

Kritéria hodnoceni maturitni prace

MP bude hodnocena po strance formdini v souladu svyse uvedenymi pravidly, ddle po strance
odborné s pfihlédnutim k vlastnimu odbornému pfinosu, dle Urovné zpracovani prezentace a Urovné
obhajoby MP.

Jednotlivé budou hodnocena tato kritéria:

1) Formulace cil(i prace a metodika zpracovani

2) Prace s daty a informacemi

3) Clenéni prace (kapitoly, podkapitoly, odstavce)

4) Prace s odbornou literaturou (citace, norma)

5) Uroveri jazykového zpracovani, presnost formulaci a prace s odbornym jazykem
6) Formalni zpracovani

7) SpInéni cilG prace, kvalita diskuse, zavéry prace a jejich formulace

8) Zpracovani prezentace a vlastni obhajoba



Terminy

JARNI MATURITNI TERMIN

- prihlaseni k maturitni praci do 27. 09. 2018

- nejméné 5 povinnych konzultaci: (3x 1.10.2018 —17.1.2018, 2x 1.2.2019 - 1.3.2019)

- odevzdani prace: dva svazané exemplare + elektronickd verze — pod nazvem PrijmeniJmeno
(bez diakritiky) do 11. 3. 2019 do 12,00 vedoucimu prace

- elektronickou verzi je nutné zaslat ve formatu pdf

- elektronickou verzi zaslat mailem na adresu svého vedouciho prace, predmét zpravy je vase
pfijmeni jméno a tfida

PODZIMNI{ MATURITN{ TERMIN

- odevzdani prace: dva sviazané exemplare + elektronicka verze — pod nazvem PrijmeniJmeno
(bez diakritiky) do 27. 6. 2019 do 12,00 u vedouciho prace

- elektronickou verzi zaslat mailem na adresu vedoucimu prace, pfedmét zprdvy je vase
pfijmeni jméno a tfida



Stiedni odborna $kola a stfedni odborné ugilisté Ceska Lipa, 28. Fijna 2707,

prispévkova organizace

Maturitni prace

Cely nazev vasi prace

Jméno Prijmeni
2017/2018
HE4

vedouci prace: Titul. Jméno Pfijmeni



Prihlaska k praktické maturitni zkousce formou obhajoby maturitni prace

Skolni rok: we.veceeeecereeeenes
JMENO @ PHTMENI: ceoveeveee e e
Trida: e,

NAZEY PrACE: ..oeettieeeereceeetreiee e et erte et eae e ssae e e saesteeseesbe s saeenssesaenaeesreens

Vedouci Prace: .....cveeeceeeveecee e v

V CeSKE LIPE dNE woveivceccveciceineeeee et

Prihlaska k praktické maturitni zkousce formou obhajoby maturitni prace

Skolni rok: ......cveveeeereeerenne.
IJMENO @ PHIMENI: oo
Trida: oo

N Vi o] - [0l TSR

Vedouci Prace: ....oveeece e

V CeSké LIPE dNE woovecvcccvccciciieeeee e



Pokyny byly schvaleny pfedmétovou komisi dne 31. 8. 2018.
Reditelka $koly Mgr. Hana Kub&tova schvalila pokyny dne 12. 9. 2018.

Uvetejnéno 12.9. 2018



