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SKOLNI RAD,
PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU,

POSTUP PRI UDELOVANIi ODMEN A VYCHOVNYCH OPATRENI

UCINNOST: od 31. ledna 2025

UPRAVUJE SMERNICI: Aktualizace stavajiciho ,,Skolniho fadu na $kolni rok 2024/2025“
Zpracovali: RS, ZRTV, ZROV

Souhlas kolské rady: Ing. Monika Habartova, predsedkyné ,Skolské rady pii SZS a SOS“
V Ceské Lipé dne: 29. ledna 2025

Schvaluje: Mgr. Hana Kubatova Ortov3, reditelka skoly

S aktualizaci byli pedagogové a ostatni zaméstnanci Skoly sezndmeni dne 29. ledna 2025
prostfednictvim vnitfniho Skolniho informaénim systému.

Zaci $koly byli s aktualizaci seznameni tiidnimi ugiteli dne 30. ledna 2025.

ROZDELOVNIK: ZRTV, ZROV,VOP, vedouci pracovnici na Useku ostatnich (nepedagogickych)

zaméstnanc( Skoly.

Vedouci pracovnici seznami prokazatelné své podfizené s obsahem smérnice na svych poradach.
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(Viz § 30 zdkon ¢€.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisu, dale jen skolského zédkona)

Uvod ke Skolnimu fadu
Vazeni z4ci,

tési nas, Ze jste si k dalSimu studiu vybrali pravé nasi skolu - Stfedni zdravotnickou Skolu a Stredni
odbornou gkolu (dale jen $kola nebo SZS a SOS), s cilem ziskat stiedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo
stfedni vzdélani s vyucnim listem.

Abyste mohli na nasi Skole dosdhnout tohoto cile a aby cesta k tomuto cili byla bezpecn3, je
nutné bezpodminecné respektovat nize stanovenad pravidla.

Pfejeme Vam mnoho uspécht ve vzdélavani na nasi skole.
pedagogicti pracovnici Skoly

A. ZAKLADN{ PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

A.1. Kazdy zdk ma pravo na respektovani své osobnosti.

A.2. KaZdy zak ma pravo na vzdélani a rozvoj osobnosti podle miry naddni, rozumovych a fyzickych
schopnosti. Ma povinnost aktivné si osvojovat védomosti, dovednosti a navyky potfebné k
dosazeni pfislusného stupné vzdélani.

A.3. Zak mda pravo pozadat tfidniho ucitele, utitele odborného vycviku, vychovného poradce a
metodika prevence o konzultaci tykajici se vzdélavani nebo problém(, které souvisi se
vzdélavanim.

A.4. 73k je opravnén obratit se v pfipadé potfeby na feditelku $koly.

A.5.  Zaci se podileji na spravé $koly prostfednictvim svych zdstupcl v zdkovské samospravé (Zakovské
radé).

A. 6. Prihlasi-li se Zak do nékteré formy zajmové Cinnosti, fidi se pokyny jejiho vedouciho.

A.7. 7ak miZe byt ¢lenem spolecenskych organizaci, které jsou v nasem staté povoleny, pokud to
pfipoustéji stanovy prislusnych organizaci.

A.8. V prfipadé otéhotnéni je Zakyné povinna tuto skutec¢nost hlasit tfidnimu uditeli. Dlvodem je
povinnost Skoly zajistit dodrzeni bezpecnostnich predpisu.
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TiZiva financni situace, neuspokojivy zdravotni stav ¢i téhotenstvi a plnéni matefskych povinnosti
nejsou divodem k povoleni individualniho vzdélavaciho planu (podle § 5, vyhlasky 13/2005Sb.).
V téchto pripadech je doporucovano preruseni vzdélavani a to na dobu nejvyse dvou let (podle
§ 66, odst. 5, zakona ¢.561/2004 Sb.)

Zak denniho studia méZe v pribéhu $kolniho roku uzav¥it pracovni smlouvu nebo dohodu o
pracovni ¢innosti tak, aby jejich plnéni nezasahovalo do radné vyuky.

Zak je povinen hlasit tfidnimu uditeli a na personalni oddéleni 7akd kazdou zménu osobnich
udaja.

ZAci jsou povinni vitépovat si zasady etiky a moralky, fidit se jimi, byt ukaznéni, chranit své zdravi
i zdravi svych spoluzak.

Zak je povinen respektovat a plnit pokyny pedagogického pracovnika, instruktora a ostatnich
pracovnikl Skoly pfi dodrZzovani pravidel obcanského souziti vedouci ke kazni a porfadku ve skole.

Zak je povinen byt ve gkole vhodné dle konvence upraven a obleéen, dbat o €istotu a poradek,
pomahat pfi jejich udrzovani ve skole i v okoli Skoly.

K povinnostem zdka také patti povinnost dodrzovat vyucovaci dobu stanovenou rozvrhem, pfi
vyucovani se zdrzovat jen na misté uréeném ucitelem.

Zaci nesmi bez souhlasu vyuéujiciho pouzivat mobilnich telefont a osobni audiovizualni techniku
v pribéhu vyuky.

Zak je povinen dodriovat pravidla bezpe¢nosti prace, bezpe¢ného chovéni, dodriovat pozarni
poplachové smérnice a poZarni evakuacni fad.

Pfi Urazu Zaka nebo pfi divodném podezieni z poziti alkoholu nebo omamnych psychotropnich
latek je zak povinen podrobit se orientacni dechové zkousce, v ptipadé pfitomnosti omamné
psychotropnich latek zkousce ze slin. A to na zakladé souhlasu zakonného zastupce zéka, nebo
zletilého Zaka.

V pripadé svévolného opusténi budovy Skoly Zzakem v dobé vyuky (vyucovaci hodiny a prestavky)
nenese Skola za tyto Zzdky odpovédnost. Z bezpecnostnich davodl je zakim zakazano
navstévovat dilny v dobé teoretického wvyucovani a naopak, bez védomi pedagogického
pracovnika.

PFisné se zakazuje postavat a shlukovat se v prostorach schodist, pouzivani vytah a nouzového
schodisté bez souhlasu vyucujiciho.

V budové E se zak(m zakazuje pobyvat v prostordch penzionu (6. — 8. patro) a v ostatnich
prostorach pfimo nesouvisejicich s vyukou.

Je zakazano pokrikovani z oken, vyklanéni z oken a vyhazovani predméta.



A. 22.

A. 23.

A. 24.

A. 25.

A. 26.

A. 27.

A. 28.

qPSZ§ a SOS, Ceska Lipa, prispévkova organizace; www.skolalipa.cz
Smérnice €. Il Skolni Fad, Pravidla hodnoceni 74kd, Postup pfi udélovani odmén a vychovnych opatieni

Zakim je zakdzano noseni piercingu v hodindch télesné vychovy a odborného vycviku
z bezpecnostnich a hygienickych divodu.

Zak je povinen bezodkladné oznamit pfisluinému pedagogickému pracovnikovi sv(j Uraz (i
poranéni) a Uraz spoluzaka, jehoz byl svédkem a spolupracovat pfi vySetfovani jeho pficin.

Zaci jsou povinni Setrné zachazet s majetkem $koly, chranit ho pred pogkozenim a ztratou.
Hospodarné zachazet se skolnimi pom(ickami, svéfenymi stroji, nastroji a pristroji. Poskodi-li Zak
umysiné nebo nedbalosti majetek Skoly, odcizi-li majetek Skoly, je povinen vzniklou Skodu
nahradit. V pfipadé, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci neplnoletého zaka /plnoletym zakem/
a $kolou k dohodé o nahradé $kody, miiZe $kola vymahat nahradu soudni cestou. ')

Zakam se nedoporucuje nosit do $koly cenné predméty, mobilni telefony, vétsi finanéni hotovost.
Vzhledem k tomu, Ze tyto pfedméty nemaji pfimou souvislost s teoretickou vyukou a odbornym
vycvikem, nemuize Zak uplatriovat financni ndhradu pfi jejich odcizeni.

a) Zaklim je zakdzano koufit (tyka se i tzv. “elektronickych” cigaret, nikotinovych sack( a jejich
alternativ), manipulovat s otevienym ohném ve vsech objektech i vnéjsich prostorach Skoly
véetné dilen, sportovist, penzionu Lipa a na viech akcich pofadanych skolou.(Viz pfiloha A 1)

b) Zakim je zakdzadno pfinaset do 3koly, nebo pozivat ve $kole alkoholické ndpoje a jiné
navykové a zdravi Skodlivé latky, a to i na akcich poradanych Skolou.

c) Zakiim je pfisné zakazano prinaset do $koly viechny druhy zbrani, pyrotechniky a vybugnych
latek, které mlzZou zpUsobit zranéni nebo smrt.

V pfipadé poruseni zakazu informuje pedagogicky pracovnik metodika prevence a zdkonného
zastupce neplnoletého Zdka, pfi opakovani organ socidlné-prdvni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti.*

Z4aci jsou povinni pro vstup do budovy 3koly a odchod z budovy $koly v ulici 28. fijna pouZivat
pouze hlavni vchod. Zak tedy nesmi vchazet a odchazet ze $koly jinymi vchody jako jsou vstup do
Skolniho bufetu, do vyskové budovy, jejiz soucdsti je penzion Lipa, vstupem do dilen odborného
vycviku atd.

Kazdy Zak Skoly je povinen zajistit si osobni Cip, ktery slouzi jako kli¢ do objekt( Skoly a k evidenci
pritomnych Zaka ve skole.

Y Metodicky pokyn k primarni prevenci socialné patologickych jevl u déti, Zakd a studentd ve skolach a
gkolskych zafizenich, MSMT CR &.j. 20 006/2007-51 ze dne 16.Fijna 2007.
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Zakovi, ktery ukonéi dochazku a do mésice po ukonéeni &ip nevrati, bude ¢&ip deaktivovén bez
naroku na vraceni zalohy.

A.29. Zak, ktery ukonéi vzdélavani je povinen odevzdat veskeré zapGjéené naradi a znamky do vydejny.
74k, ktery pred¢asné ukonéi vzdélavani je pak také povinen odevzdat osobni ochranné pomicky.

A.30. Zletili #aci anebo zakonni zastupci nezletilych 74akG jsou v souladu s § 22 Skolského zakona povinni
informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.

A. 31. Vsouladu s §32 Skolského zakona neni ve $kole povolena propagace politickych stran a politickych
hnuti.

A. 32. Zaci jsou povinni v prostorach a v arealu $koly dodrzovat hygienicka, protiepidemickd a provozni
pravidla a opatfeni, stanovand na zakladé rozhodnuti MSMT, MZ, KHS a Feditelky koly.

A. 33. Zakonni zastupci nezletilych Zakd maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich jejich vzdélavani.
Podrobnosti k vykonu tohoto prava jsou formulovany dokumentu ,OBECNE INFORMACE pro
rodice, zakonné zastupce, Zaky a zakyné skoly”, ktery je ptilohou Cislo 20 skolniho Fadu.

A. 34. Na informace podle bodu A. 33. maji i rodice zletilych ZakQ, pripadné dalsi osoby, které vici témto
zaklm plni vyZivovaci povinnost.

A. 35. Zakonni zastupci nezletilych Zakl maji pravo vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jejich vzdélavani.

A. 36. Zakonni zastupci nezletilych zak( maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly
v zaleZitostech tykajicich se jejich vzdélavani.

A. 37. Zakonni zastupci nezletilych zak{ jsou povinni:

- zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly

- osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte na vyzvani skoly
- dokladat divody nepfitomnosti Zaka viz bod B.

- informovat skolu o skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, jakoZ i o jejich

zménach

B. OMLOUVANI{ ZAKU z VYUCOVANI

B.1. Zakonny zastupce nezletilého Zaka nebo zletily Zak je povinen doloZit divody nepfitomnosti ve
vyuéovani nejpozdéji do 3 kalendafnich dnl od pocdatku nepfitomnosti prislusnému tfidnimu
uciteli ¢i uciteli odborného vycviku. (§ 50 ods.1 a § 67 odst. 1 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb.)
Lhdta tfi kalendarnich dnd zacind plynout dnem, ktery nasleduje po prvnim dni nepfitomnosti
zaka ve Skole.
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K ozndmeni neptitomnosti prvnich dvou dnl je mozné vyuzit zalozku OMLUVENKY na webovych
strankdch Skoly www.skolalipa.cz nebo na telefonni ¢islo 481 131 071, 736 175 575 od 7,15 —
15,00 hod., pfipadné nahlasit ptislusnému tfidnimu uciteli, ¢i uciteli odborného vycviku.

Nenahlasena absence po péti pracovnich dnech /v souétu za teoretické i praktické vyuéovani/
nepritomnosti Zzaka bude vykazovana jako neomluvena a budou uloZena vychovna opatfeni, viz
¢ast lll. Postup pfi ukladani odmén a vychovnych opatfeni. Jednotlivé pfipady budou posouzeny
individualné.

Ihned po navratu zaka do vyucovaciho procesu zak dolozi tfidnimu uciteli nebo uciteli OV divody
své nepfitomnosti. NedoloZzena absence po tfech dnech nepfitomnosti zdka bude vykazovana
jako neomluvend. V pfipadé, ze zak studuje ucebni obor (vyuka se stfida v cyklech tyden skola,
tyden odborny vycvik) a z dlivodu konani odborného vycviku na jiném pracovisti nema Zak
moznost osobné omluvenku predat na daném useku, pak je postup nasledujici. Omluvenku Zak
vyfotografuje (a Skolnim e-mailem posle danému tfidnimu uciteli nebo uciteli odborného
vycviku.

Dlvody nepfitomnosti nezletilého 7aka doloZi zakonny zastupce v pfipadé, Ze nemoc trva déle
nez 5 pracovnich dnl potvrzenim lékare o nemoci, nebo dokladem osvédcujicim uvddéné
rodinné divody pro nepfitomnost Zdka ve vyucovdni (svatba éi pohfeb v rodiné apod.).

Absence zletilého Zaka presahujici 3 dny Skolniho vyucovani je omluvena v omluvném listu na
zakladé lékaFského potvrzeni, Ufedniho dokladu - o pfitomnosti na ufednim jedndni (Viz
Metodicky pokyn MSMT ¢j. 10 194/2002-14, ¢.2 odst.2), nebo na zdkladé dokladu, ktery
osvédcuje uvddéné rodinné diivody pro nepfitomnost Zdka ve vyucovdni (svatba ¢i pohfeb
v rodiné apod.).

Absence z osobnich dlvodt u zletilého Zaka maturitniho oboru lze omluvit v omluvném listé za
$kolni rok (bez potvrzeni od Iékafe) max. v rozsahu 12 dnd.

s vz

Pokud zletily Zak studuje ucebni obor, pak 6 dnt za kalendaini rok miize omluvit z osobnich
divodl na useku praktického vyucovani a 6 dnl za kalendaini rok muZe omluvit z osobnich
diivodi( na teoretickém vyucovani. V souctu tedy také 12 dni za kalendafni rok.

Vzdy v omluvném listé.
Absenci je tfeba fadné zdlvodnit tfidnimu uciteli ¢i uciteli odborného vycviku.

Jestlize se Zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnli vyucovani a jeho neucast neni
ohldsena ani omluvena, vyzve feditelka skoly pisemné (a to prostiednictvim odpovidajiciho
zastupce reditele) zdkonného zastupce nezletilého Zdka, nebo zletilého Zdka, § 68 odst.2
Skolského zakona (podklady pripravi tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku) a predava je
vychovné poradkyni, stvrzuje podpisem - zastupce feditele), aby neprodlené dolozil divody
zakovy nepfitomnosti, zaroven upozorni, Ze jinak bude posuzovan jako by studia zanechal.


http://www.skolalipa/

qPSZ§ a SOS, Ceska Lipa, prispévkova organizace; www.skolalipa.cz
Smérnice €. Il Skolni Fad, Pravidla hodnoceni 74kd, Postup pfi udélovani odmén a vychovnych opatieni

B. 6. OMLUVENA ABSENCE u nezletilych 74kd a omluvenky od lékare

V pfipadé, Ze u nezletilych Zakl presahne absence 20 skolnich dn( a to za predchozi tfi mésice,
pak muZe Skola po zakonnych zastupcich poZzadovat na dalsi obdobi jiz absenci omluvenou pouze
od |ékare.

Jiny typ omluvy paku bude povaZovan za absenci tzv. neomluvenou. */

Potvrzeni od Iékafe a povinnost stvrdit nemoc v omluvném listé (nebo na jiném tiskopisu dle

uvazeni lékafe)*/

Lékat v rdmci vySetteni/osetfeni zdka/ posuzuje i do¢asnou neschopnost ke studiu a v
odlvodnénych pfipadech by na Zadost rodi¢d mél do¢asnou neschopnost ke studiu pisemné
potvrdit. Zdravotni stav nelze posuzovat zpétné.

Ustanoveni § 38 zakona €. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjsich
predpisy, zni:

,Hrazenou sluZbou je i posuzovdni docasné pracovni neschopnosti a docasné neschopnosti ke
studiu osetrujicim lékafem a posuzovdni skutecnosti, které jsou podle § 191 zdakoniku prdce
dileZitymi osobnimi prekazkami v prdci, a obdobné vykony u Zdkii a studenti.

*/Skola postupuje v souladu s metodickym doporucenim MSMT CR ze dne 5. 2. 2024 MSMT-
780/2024-1

B. 9 NEOMLUVENA ABSENCE - je fe$ena v souladu se Skolskym zakonem a metodickymi pokyny MSMT

B. 10.

B. 11.

B. 12.

B. 13.

B. 14.

Zakonny zastupce je vzdy bezodkladné informovan tfidnim ucitelem za teoretické vyucovani a
ucitelem odborného vycviku za odborny vycvik o poctu hodin neomluvené absence — obvykle
telefonicky.

1x za mésic UOV a TU posle také informaci prostfednictvim programu Bakalafi s odeslanim na e-
mailové zpravy.

Zadost o uvolnéni 7aka z divodil pfedem znamych, predloZi zakonny zastupce nebo zletily 7ak
prislusnému pedagogickému pracovnikovi nejpozdéji den predem.

Uvolnéni Zaka na dobu delSi neZ dva dny je moZné pouze na zdkladé pisemné Zadosti, kterou

doporudi tfidni ucitel po dohodé s pFislusnymi vyucujicimi a uciteli odborného vycviku. Zadost
schvaluje zastupce feditele (ZRTV - nepfitomnost v dobé teoretického vyuéovani, ZROV -
nepfitomnost v dobé praktického vyucovani).

Navstéva Iékafe a ambulantni vy3etfeni bude omluvena pouze po dobu nezbytné nutnou k
vlastnimu vysetfeni.

V ptipadé neomluvené absence a podezieni na zaskolactvi bude uloZeno vychovné opatreni.
Zak bude uvolnén v dobé vyucovani pouze na zddost zakonného zastupce.

V pfipadé nevolnosti v pribéhu vyuky bude Zak uvolnén a zdkonny zastupce neprodlené
informovan.
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Reditelka gkoly mGZe uvolnit 7aka od Ucasti na vyucovani predmétu télesnd vychova nebo od
télesnych dkond spojenych s vyukou nékterych vyucovacich predmétli pouze na zakladé
vyjadreni lékare — viz SZ.. P¥i uvolfiovani od vyucovéni télesné vychovy se postupuje podle zvl.
predpisC.

Zaka nelze uvolnit na cely gkolni rok nebo jeho prevdinou ¢ast od vyucovani vyuéovacich
predmétl rozhodujicich pro odborné zaméreni absolventa.

Nepfitomnost Zakyné pro téhotenstvi nebo matefstvi se omlouva stejné jako neptitomnost pro
nemoc.

C. VNITRNI RAD SKOLY (TEORETICKEHO VYUCOVANI)

Zak se dostavi do $koly véas tak, aby byl nejpozdéji 5 minut pred zvonénim na svém misté a mél
pripraveny pomucky na vyuéovaci hodinu, nejdfive viak 10 minut pred zahajenim vyucovani.

Na vyucovani télesné vychovy jsou Zaci obleceni ve cvicebnim Uboru a obuvi do sportovni obuvi
(pFi vyuce v télocvicné naprosto Cisté), kterou specifikuje ucitel télesné vychovy.

Na vyucovaci hodiny a z hodin, které se konaji mimo areal skoly, nebo v jiném objektu skoly Zaci
prechazeji samostatné, vyucujici nad nimi nevykonavaji dohled.

Pfi vyuce v odbornych ucebnach a pfi télesné vychové Zaci nenechavaji Zadné véci v kmenovych
ucebndch, ale nosi je s sebou.

Pfi presunech do pocitacovych uceben (5. patro budovy E) Zaci pouZivaji prlchod hlavniho
vchodu a recepce penzionu, je zakdzano pouzivat vytaht v budové E.

C. 6. Omluvny list (OL) je dokladem pro komunikaci s vychovnymi pracovniky.

C.7.

C.8.

C.o.

Klasifikace a dochazka Zaka je vedena i elektronicky v programu BAKALAR na strankach $koly
www.skolalipa.cz. Pfistupové heslo si Zak a jeho zakonny zdstupce vygeneruji na zacatku studia
podle pokynU tfidniho uditele.

Navod je také pfilohou €. 19 Skolniho Ffadu a je na www.skolalipa.cz.

https://www.skolalipa.cz/images/soubory/sekretariat/Skolni_rad/2020 2021/P%C5%99 19 Prih
laseni_do_Bakalaru_navod.pdf

Pfipadnou ztrdtu OL nebo jejich znehodnoceni oznami Zak ihned tfidnimu uciteli, zaroven
predlozi 7adost o vydéani duplikatu a zaplati v pokladné $koly OL- 20K¢, ZK- 50 K.

Z4ak(m je zakdzano manipulovat s pedagogickou dokumentaci bez souhlasu vyuéujiciho.
Zaci konaji podle pokynii tfidniho ucitele tFidni sluzbu.

Po vyucovani z(stavaji Satny odemdené pro uklid, Zaci zde nenechavaji své véci.
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C.10. Cizim osobdm je povolen vstup do prostor teoretického vyucovani pouze za uéelem jednani na
persondlnim oddéleni zakl nebo s pedagogickymi pracovniky.

Povinnosti tfidni sluzby
1. TFidni sluzbu urcuje tfidni ucitel.

2. Pfed zahdjenim vyucovani sluzba prohlédne tfidu (okna, lavice, nasténky apod.) a zjisténé zavady
neprodlené nahlasi tfidnimu uciteli.

3. Pecuje po cely den o Cistotu tabule, dopliuje kfidy a dba o Cistotu ucebny.

4, Pomaha uciteli zajistit pomulcky na vyucovani dle pokynd vyucujiciho a dba na to, aby s nimi
nebylo manipulovano v nepfitomnosti vyucujiciho.

5. Dbad pokynl pedagogického dozoru o vétrani ve tfidach, otvirdni a zavirani oken o
prestavkach.
6. Nedostavi-li se vyucujici do 5 minut po zvonéni do tfidy, vyhleda jej v kabineté nebo jeho

nepritomnost nahldsi zastupci feditele pro teoretické vyucovani.

7. Po skonceni vyucovani nebo odchodu zak( do jinych uceben (odborné ucebny, vyuka téles.
vychovy) odchazi jako posledni a dba, aby ucebna byla v naprostém poradku (zaviena okna, Cisto
okolo kose, umyta tabule, zhasnuto a zavieny pfivod vody).

Rozvrh vyucovacich hodin - teoretické vyucovani

Hodina od: do: prestavka

0. 7:05 7:50 10 min

1. 8:00 8:45 5 min

2. 8:50 9:35 15 min

3. 9:50 10:35 5 min

4. 10:40 11:25 5 min

5. 11:30 12:15 30 min — poledni pauza
6. 12:45 13:30 5 min

7. 13:35 14:20 5 min

8. 14:25 15:10

O poledni pauze dochazi 7aci na obéd do Skolni jidelny Spi¢ak, dohled nad zaky zde $kola nevykonava, zajistuje
Skolni jidelna Spi¢ak. Pokud Zaci opusti v dob& obédové pauzy gkolu za jinym Gcelem, pak $kola za né v této dobé
nezodpovida. Neodpoviddm za né taktéz, pokud opusti tu ¢ast budovy, kde maji kmenovou tfidu.

10
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VYCHOVNE PORADENSTVIi NA SKOLE zAJISTUJI:

Ing. Michaela Hrdli¢kovd, Mgr. lvana Skolova, Ing. Dana Lotova, Mgr. Vaclava Adaméikova

Co nabizi vychovné poradenstvi:

- pomoc v oblasti vychovnych obtizi

- pomoc v osobnich, vztahovych a komunikacnich problémech
- kontakty na dalsi poradenska zatizeni

- konzultace s jednotlivci i skupinami, atd.

Vychovné poradkyné pro tuto <cinnost potrfebuji souhlas zakonnych  zastupcl  Zaku
s témito aktivitami:

a) diagnostika tfid (v pfipadé vyskytu Sikany, kradezi....),

b) preventivni akce s tfidou podle minimalniho preventivniho programu,

c) systematické vedeni tridniho kolektivu.

Povoluji krizovou intervenci v pfipadé ohrozeni ditéte.

V pripadé  individudini péce  vychovnd poradkyné vidy pozada zakonné  zastupce
o individualni souhlas. Veskerd dokumentace bude k nahlédnuti jen zakonnému zastupci.

INFORMOVANY SOUHLAS

Priloha 18_Prvni_rocnik_vracenka

Rodice nezletilych Zakl jsou pozadani pfi nastupu Zaka do Skoly o pisemné udéleni souhlasu k nize
uvedenym cinnostem Skoly.

Zdkonny zdstupce /zletily Zak udéluje souhlas: s pouZivinim rodného Cisla persondlnim oddélenim Zdka
a k vyddni vysvédceni. Souhlasi s moZnosti orientacniho testovdni pritomnosti ndvykovych Idtek
v organismu syna/dcery, existuje-li diivodné podezreni z poZiti ndvykové latky a mozZného ohroZeni zdravi.
Souhlasi s ucasti svého syna/dcery na skolnich akcich a exkurzich skoly. Souhlasi s aktivitami vychovného
poradce. Bere na védomi skolni Fdd.

Jméno a prijmeni Zdka Trida Podpis zakonného zdstupce

D. VNITRN{ RAD DIiLEN (PRAKTICKEHO VYUCOVANT)

11
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Zaci pfichazeji pfed zahajenim vyucovéni do $kolni dilny spofadané, ukdznéné a nejpozdéji 5
minut pred zahdjenim pracovni doby na odborném vycviku. P¥i vstupu do budovy jsou povinni
Zaci pouZit Cip /viz bod A.28/.

Pred prichodem do Skolni dilny se kazidy zak previékne do predepsaného pracovniho odévu a
pracovni obuvi, pokud je vyZadovano, radné se upravi a prejde s potfebnymi pomulckami do
Skolni dilny. Po celou dobu vyuky se Fidi vnitfnim fadem dilen.

Pfed zahajenim prace na pracovisti jsou Zaci povinni sundat fetizky, dlouhé nausnice, piercingy,
prstynky, ndramky, hodinky s kovovym paskem atd. a mit fddné upnuty pracovni odév a obuv.
Dale bez vyrazného liceni, s kratce ostfihanymi nehty.

V pribéhu vyuky je zaklm zakazano pouzivat mobilni telefony, audiotechniku a jind obdobna
zafizeni.

Bez védomi vyucujiciho Zaci neopousti prostory dilny, aredl skoly, pracovisté (napf. skolni pole,
pracovisté u firmy, vyrobni stfediska apod.)

Ve skolni dilné ma kazdy zak své predem urcené pracovni misto, své zvlast oznacené nastroje a
naradi.

Po zahajeni vyucovani rozda sluzba jednotlivym Zakim materidl nebo rozpracovany vyrobek,
technickou dokumentaci k praci, pfipadné i dalsi specidlni nastroje a naradi.

Na pokyn vyucujiciho pfevezmou Zaci pridélené nastroje a naradi, zkontroluji jejich stav, zjisténé
zavady ohlasi okamzité vyucujicimu.

V pribéhu vyucovani se kazdy zak snaZi co nejlépe, nejhospodarnéji, nejucelnéji a ukaznéné
vyuzivat celé pracovni doby.

S pridélenymi nastroji a naradim (za které zZak odpovida) zachazi kazdy Zak setrné a ohleduplné.
Kazdou zavadu i poskozeni ndstrojd i pracovniho mista hlasi zZak ihned vyucujicimu.

V prabéhu vyucovani plni Zak na svém pracovisti fadné vSechny pracovni tUkoly, udrzuje na svych
pracovistich pofadek a nezabyva se pfi praci vedlejSimi vécmi.

Pfi praci zak dba pokyn( vyucujiciho. Kazdé sebemensi poranéni nebo uraz ihned hlasi postizeny
nebo jeho nejblizsi spoluzak vyucujicimu.

Pfi praci dodrZzuje kazdy zak zakladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji, svého pracovniho
mista i jeho nejblizsiho okoli.

PouzZivd pouze suroviny, naradi, nastroje a pomlcky k praci uréenych a které patfi kjeho
pracovnimu mistu.

12
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Ze skolni dilny neodnasi Zak zadné nastroje, naradi, suroviny nebo materidl bez souhlasu
vyucujiciho.

Pfed ukoncenim vyucovani odevzda kazdy Zzak na pokyn vyucujiciho hotovy vyrobek nebo jeho
rozpracovanou ¢ast.

Na pokyn vyucujiciho ulozi kazdy zdk radné a peclivé ocisténé naradi, ndstroje a ndcini,
prekontroluje jejich stav i pocet a pfipadné zjisténé nedostatky nahlasi ihned vyucujicimu.

Po préci zak uklidi fddné své pracovni misto.

Po ukonéeni vyuéovani odejdou zaci pod dohledem vyucujiciho ze Skolni dilny na Satnu, kde
udrzuji poradek.

P¥i praci na strojni dilné, pracovisti musi Zaci:

Pfi prichodu k uréenému stroji vyucujicim zkontrolovat jeho stav, pfipadné zjisténé zavady
neprodlené nahlasit vyucujicimu.

Pfi praci na stroji musi dodrzovat bezpecnostni predpisy prace na daném stroji. Dodrzuje ndvody
k pouZivani technickych zafizeni.

Pfi samotné praci na stroji musi mit zak pokryvku hlavy, pouzivat ochranné bryle.

Béhem vyuky dbaji zaci na maximalni opatrnost pfi pohybu a manipulaci s materialem po dilné.
Zaci nesmi manipulovat s jinym strojem, nez ktery jim byl uréen vyucujicim.

U kazdého stroje smi byt a obsluhovat ho pouze jeden Zak.

Zjisténé zavady na stoji béhem vyuky Z4aci neprodlené nahlasi vyucujicimu, na stroji se dale nesmi
pracovat.

Pri uklidu stroje Zaci dbaji na to, aby byl vypnuty hlavni vypina¢ stroje a nemohlo tak dojit
k samovolnému spusténi.

Uklid provadi 7aci na pokyn vyucujiciho, a to nafadim pouze k tomu uréenym, $pony se nesmi
Cistit holou rukou!

Zaci jsou povinni pouzivat neposkozené a Cisté OPPP (ochranné pomiicky, pracovni oble&eni)
podle povahy oboru, ktery studuji. Odév nesmi byt opatfen kapuci. Poskozené OPPP nahlasi Zak
vyucujicimu.

13
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E. RAD PRAKTICKE VYUKY ZDRAVOTNICKYCH OBORU

PRAVIDLA CHOVANI PRI VYUCE OSN (odborné praxe, prakticka sestra) a OV (odborny vycvik,

oSetfovatel)

E. 1.

E. 2.

E.3.

E. 4.

E. 5.

E. 6.

E.7.

E. 8.

E.O.

OSN a OV probihaji ve zdravotnickém a socidlnim zafizeni, u smluvnich partnert. OSN, OV je
soucasti vyucovani a je tieba se pfi ném fidit zadsadami Skolniho Fadu. Se Skolnim radem je zak/
zakyné seznamen (a) na zacatku skolniho roku tfidnim ucitelem. Sezndmeni, pouceni a védomé
prijeti znéni Skolniho a klasifikacniho fadu Skoly stvrzuje zak/ zakyné svym podpisem do
prislusnych dokumentd tfidniho ucitele. Zapis je proveden soucasné ve tfidni knize.

Zak/ 7akyné je seznamen (a) s kritérii hodnoceni pfi vyuce OSN, OV. Hodnotici tabulka je sou&asti
Zaznamu z predmétu Odborny vycvik, Odborna praxe. Zak/ zakyné je soucasné hodnocen (a)
slovné odbornou ucitelkou nebo povérenou sestrou. Zak/ zdkyné provadi i sebehodnoceni své
prace na daném pracovisti.

Omlouvani absenci plné podléha skolnimu fadu. Pokud se 7ak/ Zakyné nahle nemUlze zucastnit
vyuky predmétu OSN, OV, ozndmi to nejen do Skoly, ale i telefonicky na ptislusné pracovisté,
zejména vyucujici OSN, OV — nejlépe ve stanovenou hodinu zahajeni OSN, OV. Dochazka na ODV,
OSN minimalné 70 % na kazdém oddéleni, vyseci. V pfipadé nesplnéni - neklasifikace v predmétu
OSN — ,doklasifikace” v nahradnim terminu.

Nastupuje na Skolni pracovisté ve stanovenou dobu, v predepsaném pracovnim odévu a obuvi.
Soucdsti pracovniho odévu je jmenovka zaka.

Zak/iakyné musi doloZit potvrzeni o provedeném ockovani proti virové hepatitidé B. Zak je
povinen absolvovat pfed zahdjenim praxe preventivni prohlidku u Iékafe dle platné legislativy.

Nastupuje na skolni pracovisté bez Sperkd, ozdob (piercing) a vyrazného liceni, s kratce
ostithanymi nehty. Vyhldska MZCR & 306/2012 Sh., pfiloha & 3 pismeno c: na pracovistich, kde je
provddéna chirurgickd nebo hygienickd dezinfekce rukou, nesmi zdravotnicti pracovnici nosit na
rukou Zddné sperky. Zdravotnicti pracovnici v operacnich provozech nesmi nosit na rukou
hodinky. Uprava nehtii nesmi ohroZovat zdravotni stav pacienta zejména s ohledem na mozné
sifeni nemocnicnich ndkaz a nesmi brdnit poskytovdni zdravotni péce v plném rozsahu. Pfirozené
nehty musi byt upravené, kratké, Cisté;

Zak/ z4kyné nebude do vyuky OSN, OV nosit $perky, vétsi ¢astky penéz, cennéjsi véci, v piipadé
jejich ztraty nebude poZadovat nahradu.

Uklada civilni odév v Satné. Vyhrazenou skfin i mistnost Satny udrZuje v poradku.

Pracovni odév nosi pouze ve zdravotnickém zafizeni. NevypUjcuje si soucasti pracovniho odévu
od spoluzaki/spoluzacek nebo sester. Zak/ zadkyné je povinen (a) pracovni odév prat pouze v
pradelné zdravotnického zafizeni. Odév musi byt oznacen.
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Pfi praci dodrzuje hygienické zasady a predepsané pracovni a oSetfovatelské postupy. Aktivné se
seznamuje s platnymi standardy oSetfovatelské péce, uplatiiuje je v praci.

Dba na kulturu vystupovdni. Zdravi vSechny zaméstnance zdravotnického zafizeni a klienty.
Zameéstnance a klienty s vyjimkou rodinnych pfislusniki a pratel neoslovuje kifestnim jménem.
Klienty oslovuje pfijmenim, pfipadné titulem. K pracovnikim oddéleni a ke klientim se chova
zdvotile. Je ochotny/4a, obétavy/4, iniciativni.

Na pracovisti pracuje pod vedenim odborné ucitelky. Bez jejiho védomi se nevzdaluje ani tehdy,
je-li poslan/a zaméstnancem pracovisté néco vyfidit. Pokud pracuje na oddéleni, kde neni
pfitomna ucitelka, fidi se touto zasadou i k povérené sestre.

Je povinen/a vykondavat vSechny prace, které odpovidaji osnovam rocniku a které mu/ji byly
pridéleny. Je-li povéren/a Ukolem, ktery spolehlivé neovlada a nejsou-li mu/ji dané ukoly jasné,
ma pravo na vysvétleni zadaného ukolu. Je-li hotov/a s pfidélenou praci, pfihlasi se o novy ukol.

Vsima si vseho, ¢emu se mlZe naudit, aktivné se zajima o novou praci a poznatky, pta se na vse,
¢emu nerozumi.

V pfipadé nedorozuméni s nemocnym nebo zaméstnancem, spor nevyfizuje sam/a, ale ihned
oznami celou zaleZitost vyucujici a pozada ji o urovnani.

Ihned ohlasi uditelce nebo sestfe kazdou chybu nebo opomenuti.

V ptipadé Urazu nebo penetrujiciho poranéni kliZze a sliznic nebo pfi kontaminaci zanicenych
ploch klzZe a sliznic (poranéni pouZitou jehlou, Fiznuti skalpelem aj.) bude provedeno radné
osetfeni zaka/ zdkyné svédkem urazu (napf. odborna uditelka, sestra na oddéleni, lékaf,
spoluzdci) nasledujicim postupem:

oSetfeni poranéného mista

hlaseni bezprostifedné odborné ucitelce, vedoucimu pracovnikovi oddéleni a zapsani do ,,Knihy
Urazd“

zaslani odbéru krve ke zpracovani na virologické a transfuzni oddéleni, biochemické odd.

dle pokyn(l pracovnik(l oddéleni a pracovniho postupu Nemocnice s poliklinikou Ceska Lipa a.s.
hlaseni KHS — zajisti vedouci pracovnik oddéleni

O vzniklém drazu je Zak/ Zakyné povinna ihned informovat odbornou ucitelku predmétu OSN, OV. Po

pfichodu do Skoly bude o uUrazu, poranéni proveden zapis do predepsaného formulare.

E. 18.

Zak/ i4kyné je povinen (a) dodriovat povinnou mléenlivost dle zdkona ¢. 372/2011 Sb. o

zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbach). Veskeré
skutecnosti tykajici se zdravotniho stavu nemocného patii mezi citlivé osobni Udaje chranéné
zakonem.
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Nikdy na verejnosti zak/ Zzakyné nehovoti o nemocnych a diagnézach. Nesmi podavat informace o
nemocnych a vdzinosti jejich nemoci, tim méné o jejich soukromych zélezZitostech. Je povinen
zachovdvat zdsadu mlcenlivosti i o personalu a udalostech na oddéleni.

Nepfijima zadné darky, finanéni dary, nesmi si vzit Zadné jidlo ur¢ené nemocnym, ani kdyzZ je
mu/ji nabidnuto.

Bé&hem pracovni doby dodrZuje prestavku podle pokynl vyucujici, popfipadé povérené sestry.
Na vSech pracovistich nemocnice a v celém arealu je zakazano koufit.

Neni povoleno pouzivat telefonu k soukromym hovorlim, ani pfijimat soukromé navstévy béhem
praktického vyucovani. Stejné jako pti hodinach ve skole neni povoleno pouZivat mobilni telefon

a porizovat fotografické snimky, VIDEA.

Zneuziti 1€k, tiskopis(, a jiného zdravotnického materialu je trestné.

Zak/ idkyné je povinen/a dodriovat zdsady ochrany a bezpecnosti prace, s kterymi byl/a
seznamena. Musi dodrzovat navody k pouzivani technickych zafizeni.

Je povinen/a respektovat prava nemocnych a chovat se dle kodexu zdravotnického pracovnika.
Z4k/ 2akyné je povinen/a nosit na odbornou praxi, odborny vycvik Denik OSN, OV.
Z3kam je zakazano:

Je zakazano jakymkoli zplsobem zneuzivat tiskopisU.

Je zakazano Sifit ddle informace ziskané a zjisténé béhem vykonu praxe.

Je zakazano porusovat sluzebni povinnou micenlivost.

Je zakazano umyslné poskozovat uniformu (zkraceni usttizenim aj.).

Zaci oboru prakticka sestra ve 3. roéniku vykonavaji 4 tydenni souvislou odbornou praxi ve
zdravotnickém zafizeni v prib&hu mésice ¢erven. Zaci oboru oetiovatel ve 3. roéniku vykondvaji
2 tydenni souvislou odbornou praxi ve zdravotnickém zafizeni v priibéhu mésice prosinec.

F. RAD ODBORNE UCEBNY PRO VYUKU ZDRAVOTNICKYCH OBORU

F.1.

F.2.

F.3.

Charakteristiky ucebny: u¢ebna je uréena predevsim pro vyuku predmétt OSE, OSP, PP pfipadné
dalsich odbornych predmét(, pro vzdélavaci obory: prakticka sestra, oSetrovatel.

Vstup do ucebny: Zaci vstupuji do ucebny v dobé vyucovani za doprovodu vyucujiciho nebo po
dohodé se spravcem ucebny. Ucebnu otevird, event. uzamyka vyucujici predmétu, ktery je vyuce
pfitomen.

Povinnosti uzivatele:

1.V ucebné je zakazano:

otevirat skiiné bez povoleni vyucujicich
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manipulovat s pomuckami ve skinich i mimo skfini, v prostoru ucebny bez svoleni ucitele

v pfipadé, Ze Zaci pracuji v hodiné s dezinfekénimi pfipravky, jsou povinni dodrzovat zvysenou
bezpecnost pfi manipulaci s nimi. Na prestavku je povinnost dezinfekéni prostfedky schovavat do
uzamykatelnych skfini.

skiiné v dobé prestdvky musi byt uzamceny a klice odndsi vyucujici na prestavku mimo dosah
zaka a studentd.

odnaset zdravotnicky material, pom(icky, nastroje, pradlo z u¢ebny bez kontroly vyucujicich
sedat, lehat do liZka mimo pfipadl tykajicich se odborné vyuky OSE

odnaset odbornou literaturu z u¢ebny bez svoleni odborné ucitelky

manipulovat, poustét dataprojektor a manipulovat s promitacim platnem

umyslné poskozovat zafizeni u¢ebny

2. Z&ci jsou povinni:

F.4.

F.5.

fidit se skolnim fadem v dobé vyuky

fidit se rozpisem vyuziti uéebny dle rozvrhu tfidy — pracovat v ucebné pouze ve stanoveny cas
pro urcitou tfidu, v jiném pripadé pobyt v ucebné nahlasit ucitelce odbornych predmétli nebo
spravci ucebny

pfi praci s pomUckami, modely fidit se pokyny vyucujici

dodrzovat bezpecnostni predpisy + zasady osobni hygieny dle Skoleni BOZ a dle platnych
pravnich predpisl

udrzovat poradek a Cistotu v ucebné

po skonceni hodiny uklidit pomdcky na uréené misto, uzamknout skfirfikku po kontrole poradku
uloZzenych pomiucek vyucuji OSE, klice odevzdat uditelce odbornych predmét(

po ukonceni vyuky Zaci povéreni sluzbou smazou tabuli, uklidi Zidle, odpadky

tfidit odpad do oznacenych nadob dle zakl. predpisu

manipulace s pradlem dle pfedpisu vyhlasky MZ CR €. 440/2000

zjisténé nedostatky, zavady hlasit vyucujicim

v pfipadé drazu nahlasit udalost vyucujicimu, ktery provede zapis do listl ,Knihy Uraz(“.

Prava uzivatele: Zaci maji pravo vyuzivat prostfedky odborné ucebny pfi fizeni se timto radem a
pravidly pro praci pfi vyuce OSE, OSP, PP pfipadné dalSich predmétd.

Kontrola uc¢ebny, dohled nad uc¢ebnou: Dohledem nad uéebnou je povéren vyucujici jednotlivych
predmétd, ucitelé kontroluji dodrZovani provozniho tfadu. Odborné uditelky doplni drobny
material vypotfebovany v hodiné, zdvady, nedostatky zapiSe do sesitu, event. se domluvi se
spravcem ucebny. Po ukonceni hodiny vyucujici kontroluje poradek ve skfinkach +
uzamdeni. Kazdy vyucujici zajisti Cistotu tabule, lavic, lGZek. Ucitelé vSech predmétd, ktefi vyucuji
v odborné ucebné posledni hodinu, zajisti uzavireni oken, zvednuti Zidli
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G. ORGANIZACNI ZABEZPECEN| SKOLNICH AKCi, V€. ODBORNYCH PRAXI

G. 1.

Ucitel je povinen zodpovédné se pfipravit na Skolni akci (exkurze, zajezd, kurz, odbornou praxi ...)
a fidit se pokyny skoly, predat informace Zaklm, ptipadné zdkonnym zastupcim nezletilych zaku
Skoly viz pfiloh skolniho rfadu E1,E2, E3,E4,ES .

G. 2. V pripadé odborné praxe zajistuje feditelkou skoly povéreni zastupci podpisy skolou schvalenych

G. 3.

G. 4.

G. 6.

G. 8.

smluv o zajisténi odborné praxe (pokud se nejedna o praxi novou s jinym podminkami, takovou
smlouvu pak podepisuje pouze feditelka skoly).

Pfed odjezdem, odchodem na akci je ucitel povinen prokazatelnou formou informovat primého
nadfizeného (zastupce Feditele) o konani akce: vyplnit a odevzdat tiskopis ,Zadost o povoleni
akce” priloha E1 Skolniho fadu. Pedagog je povinen predlozit zastupci feditele $koly také seznam
Ucastnikd akce. Podle poctu zakl navrhne zastupce feditele prostfednictvim tiskopist uvedenych
v tomto ¢lanku SR teditelce $koly pocet pedagog( (& jinych zaméstnancd $koly), ktefi budou na
Skolni akci vykondvat dohled. Zastupce feditele kontroluje pred akci, zda jsou dodrzeny vSechny
zakonné povinnosti a také vnitini pokyny skoly (Skolni fad, vnitfni smérnice skoly).

Déale je povinen prokazatelné poucit Zzaky o BOZP a podminkach pojisténi na akcich Skoly a
provést o tomto zapisy na tiskopisu ,,Organizacni zabezpeceni akce” (piiloha E2 Skolniho Fadu a
E 5 Skolniho fadu)

Pfed odjezdem je ucitel povinen prokazatelné informovat rodi¢e nezletilych Zakd o obsahu a
finan¢nich podminkach akce.

a) Jednodenni exkurze schvaluji rodic¢e na zacatku studia -viz str. 10 ,,Informovany souhlas”

b) Na ostatni akce*/ nelze pouzit souhlas udéleny na jednodenni exkurze/viz vyse bod a/, ale je
tfeba, aby rodice vidy udélili pisemny souhlas s Ucasti ditéte na konkrétni akci. Pro tento
souhlas Ize vyuzit tiskopisu uvedenému v ptiloze E3.

*[ Ostatni akce: jednodennich akci sportovniho charakteru, vicedenni skolni akce, zahraniénich
akce bez ohledu na pocet dni

Uditel zodpovidd za svérené Zaky a vykonava nad nimi pedagogicky dozor, jehoz cilem je
pfedchazet a zabranovat skodam na zdravi, vécech a majetku. Dozor zac¢ind 15 minut pred
zac¢atkem akce a kon¢i pfi ndvratu na misto predem uréené. Vyjimku lze ucinit pouze s pisemnym
souhlasem rodicd.

Uditel je povinen seznamit Zaky se zadkazem koureni, pouzivani alkoholickych napoji a
psychotropnich latek na vSech akcich potadanych skolou (viz: vyhlaska ¢.13/2005 Sb., o stfednim
vzdélavani a o vzdélavani v konzervatofich ve znéni pozdéjsich predpisa).

Ucitel prokazatelnym zplsobem poudi Zaky o zdsadach bezpecnosti, chovani a ochrané zdravi
(napf. zapisem do ttidni knihy a pfiloZi osnovu pouceni).
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Osnova pouceni Zakl o bezpecnosti, chovani a ochrané zdravi pf¥i skolni akci:

1.

6.

Zavér

Nastupovat a vystupovat z dopravniho prostfedku pouze na vyzvani pedag. dozoru.
ZdrZovat se v objektu na misté, které je uréeno privodcem ¢i dozorem.

Je zakazano dotykat se, manipulovat, ¢i jinak zachdzet s predvadénym zafizenim, pokud dozor
nebo privodce nerozhodne jinak.

V pfipadé jakéhokoliv Urazu ¢i onemocnéni neprodlené oznamit pedag. dozoru.
Ucastnici akce se chovaji tak, aby nezadali moznost trazu, pozaru apod.

Ucastnici akce jsou oble¢eni tak, aby nebylo ohrozeno jejich zdravi.

Na zacatku kazdého skolniho roku jsou prislusni pedagogicti pracovnici povinni seznamit vSechny Zaky
Skoly se znénim tohoto fddu a v pfipadé nutnosti fad pfipomenout. VSichni pedagogicti pracovnici jsou
povinni vyzadovat diisledné plnéni tohoto rfadu od viech 7akd $koly po celou dobu jejich studia. Casové
rozvrhy pro teoretickou i praktickou vyuku jsou prilohou tohoto fadu a odpovidaji ¢asovym rozvrhiim

jednotlivych dilc¢ich pracovist.

H. ROZVRZENi PRACOVNI DOBY ODBORNEHO VYCVIKU

ROZVRZENi PRACOVNi DOBY NA PRACOVISTI 28. RIJEN

Pracovni doba Zakt ve skolnich dilnach a pracovistich:

S dotaci 15 hodin tydné je zpravidla od 7:00 — 13:30h s pfestdvkou 0,5 hod.

S dotaci 17,5 hodin je zpravidla od 7:00 — 14:30h s prestavkou 0,5h.

Prvni a druhé rocniky:

od 7:00 hod. do 13:30 hodin - prestdavka na svacinu — elektro, instalatér, kovo 9:00 hod - 9:30 hod.,

gastro obory a obor kadefnik 10:00 hod. - 10:30 hod.

Treti rocniky: od 7:00 hod. do 14:00 hodin - prestavka na svacinu - elektro, instalatér, kovo 9:00 hod -

9:30 hod, gastro obory a obor kadeinik 10:00 hod. - 10:30 hod.

ROZVRZENi PRACOVNi DOBY NA PRACOVISTI LUZICKA ULICE a SVOJSIKOVA STEZKA

Zemédélec - farmar a lesnické prace:

Skupiny LP1, ZF1 a ZF2 od 7:00 — 13:30h s pfestavkou 0,5 hod. na svacinu 9:30 aZ 10:00 hod.

Skupiny LP2 a ZF3 od 7:00 — 14:00h s pfestavkou 0,5hod. na svacinu 9:30 aZ 10:00 hod.

ROZVRZENi PRACOVNi DOBY NA PRACOVISTI SVOJSIKOVA STEZKA
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Automechanici: 1. a 2. rocnik 7:00 az 13:30 hod. s prfestavkou 15 min. na svacinu 8:45 az 9:00 hod.,
prestdvka na obéd 11:30 az 12:00 hod.

Automechanici: 3. rocnik 7:00 az 14:30 hod. s prestavkou 15 min. na svacinu 8:45 az 9:00 hod.,
prestdvka na obéd 1. skupina 11:30 az 12:00 hod. a 2. skupina 12:00 az 12:30 hod.

Kovoobory: 1. ro¢nik 7:00 az 13:30 hod. s prestavkou na svacinu 9.00.-9.15.hod., na obéd od 11.30.-
12.00. hod.

Truhlafi: 1. a 2. rocnik 7:00 az 13:30 hod. s prestavkou n svac¢inu 9.00.-9.15.hod., na obéd od 11.30.-
12.00.hod.

Truhlafi: 3. ronik  6:00 az 13:30 hod. s prestavkou na svacinu 9.00.-9.15.hod. a na obéd od 12.00.-
12.30.hod.

O poledni pauze dochézi 7aci na obéd do Skolni jidelny Spi¢ak, dohled nad zaky zde $kola nevykonava, zajistuje
Skolni jidelna Spi¢édk nebo mohou chodit na Svojsikové stezce na obédy do firmy Alstom (dFive Vagonka), dohled

nad Zaky skola taktéZ nezajistuje. Pokud Zaci opusti v dobé obédové pauzy Skolu za jinym Ucelem, pak Skola za né
v této dobé nezodpovida. Neodpovidam za né taktéz, pokud opusti tu ¢ast budovy, kde maji odborny vycvik.

Smluvni odloucena pracovisté

Na odloucenych pracovistich jinych firem muiZe byt pocatek ucebniho dne posunut vzhledem
k provoznim podminkdm konkrétniho pracovisté s dodrzenim tydenni doby vyuky a zakonné prestavky
dle ZP (nejdéle po 4,5 hodinach — tficetiminutova prestavka) nad stanovenou dobu vyuky.

Obor kuchar — ¢iSnik:

1. rocnik:
V pfipadé odpoledni smény pracovni doba max. do 20 hod.; pracovni sménu je moiné dle potieby

presunout na vikendové dny a dny volna pfi dodrzeni dvoudenni prestavky (volna zaku)

2. a 3. rocnik:

V pfipadé odpoledni smény pracovni doba max. u 2. ro¢. do 21 hod., u 3. ro¢. do 22 hod.; pracovni
sménu je mozné dle potfeby pfesunout na vikendové dny a dny volna pfi dodrzeni dvoudenni prestavky
(volna zakul) a v den klidu s ukonéenim do 20 hod.; v pfipadé zajisténi cateringovych sluzeb je mozné dle
prerazovaciho planu UOV a po dohodé se zakonnym zastupcem Zaka, posunuti pracovni doby.

Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zak( vychazi z téchto zakladnich legislativnich predpisi:
Zakon ¢.561/2004 Sb.,(§30) o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen skolsky zdkon) a vyhlaska €.13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a o
vzdélavani v konzervatofich ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen vyhlaska ¢.13/2005 Sb.§4)

1. HODNOCENI A KLASIFIKACE ZAKA STREDNI SKOLY

1.1 Prospéch Zaka v jednotlivych vyucovacich predmétech je klasifikovan témito stupni:
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1 - vyborny 6 — nehodnocen (a)

2 —chvalitebny 7 —uvolnén (a) § 67 odst. 2 Skolského zakona.

3 —dobry 8 —uznano, Z- § 70 skolského zdkona.

4 — dostate¢ny Céste¢né vzdélani zaka — uznani klasifikace —

5 - nedostatecny (pfedmétu- znamka nejhire dobry; viz bod ¢. 11)

1.2 Chovani zaka je klasifikovano témito stupni: (viz také tiskopisy vysvédceni)
1 - velmi dobré
2 - uspokojivé
3 — neuspokojivé

1.3 Celkovy prospéch zdka je hodnocen: (viz také tiskopisy vysvédcéeni)
a) prospél (a) s vyznamenanim
b) prospél (a)

c) neprospél(a) (na konci skolniho roku i v pfipadé, je-li nehodnocen, §69 odst. 6 Skolského

zakona.)
d) nehodnocen (pouze v 1. pololeti §69 odst. 5 Skolského zakona).

ada) ,prospél s vyznamenanim", neni-li v Zadném povinném predmétu hodnocen pfi celkové

klasifikaci stupném horsim nez "chvalitebny", prlimér z povinnych pfedmétd nema horsi nez 1, 5

a jeho chovani je velmi dobré;

ad b) ,prospél", neni-li v Zddném z povinnych prfedmétd hodnocen pti celkové klasifikaci stupném

"nedostatecny";

adc) , neprospél", je-li v nékterém povinném predmétu hodnocen pfri celkové klasifikaci stupném

"nedostatecny", nebo neni-li Zdk hodnocen z nékterého predmétu na konci druhého pololeti (§69

odst. 6 skolského zakona).
add) Zak je nehodnocen, nedostavi-li se ke zkousce v ndhradnim terminu

1.4 Na pocatku klasifikacniho obdobi oznami vyucujici zakim podminky studia a klasifikace (pisemné
prace, ustni zkouseni, opakovani, domdaci ukoly, laboratorni prace atd. a jejich vliv na celkové
hodnoceni).

1.5 U Zaka se smyslovou nebo télesnou vadou, vadou feci, prokazanou specifickou vyvojovou

poruchou uéeni nebo chovani se pfi jeho hodnoceni a klasifikaci prihlédne k charakteru postiZeni.

Klasifikace téchto zakd se fidi metodickym pokynem MSMT CR?

1.6 Do vyssiho rocniku postupuje zak, ktery pti celkové klasifikaci na konci druhého pololeti nebo pfi

opravnych zkouskach dosahl stupné hodnoceni alespon "prospél".

> Metodicky pokyn M3MT CR &j. 23 472/92-21
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Nelze-li Zaka pro objektivni priciny klasifikovat na konci prvniho pololeti, urci feditelka skoly a
to prostrednictvim vyucujicich pro jeho klasifikaci nadhradni termin, a to tak, aby hodnoceni za
prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce biezna daného skolniho roku.

a/ Zak je povinen dostavit se na prezkouseni.

b/ Pokud se Zak nedostavi na dany termin, pak se zak za prvni pololeti nehodnoti (§69 odst. 5
Skolského zakona.). Celkovy prospéch za 1. pol. — nehodnocen.

¢/ Pokud zak nedolozZi svoji nepfitomnost na prezkouseni potvrzenim od lékare, pak je toto
povaZzovano za poruseni Skolniho fadu.

d/ Pfi Zadostech Zaka o opakovani ro¢niku bude feditelka skoly pfihlizet také k tomu, zda Zak
respektoval svoji povinnost dostavit se k prezkouseni, ¢i nikoliv. A zda jeho pfFipadna
nepfitomnost na zkousce v ndhradnim terminu byla fadné omluvena potvrzenim od lékare.

Nelze-li Zdka pro zavainé objektivni pfi¢iny klasifikovat na konci druhého pololeti, uréi feditelka
Skoly pro jeho klasifikaci ndhradni termin, a to tak, aby klasifikace Zaka mohla byt provedena
nejpozdéji do konce zafi. Do doby ndhradniho terminu zkousky navstévuje Zak nejblizsi vyssi
roénik. Zak, ktery nemohl byt ze zévainych objektivnich, zejména zdravotnich divodd
klasifikovan ani v ndhradnim terminu, neprospél.

Ma-li zletily zak, nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, miZe do tfi pracovnich dnli ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vsak do tfi pracovnich dnd od vydani vysvédéeni, pozadat
feditelku Skoly o pfezkoumani vysledkd hodnoceni zaka (je-li vyucujicim Zaka v daném predmétu
feditelka Skoly, krajsky urad). Pokud neni stanoveno jinak, feditelka Skoly nebo krajsky urad
nafidi komisionalni prezkouseni Zaka, které se kona nejpozdéji do 14 dnl od doruceni Zadosti
nebo v terminu dohodnutém se zakonnym zastupcem Zaka.

Komise pro prezkouseni zaka je tficlenna; tvofi ji pfedseda, kterym je zpravidla feditelka Skoly
nebo jim povéreny ucitel, zkousSejici ucitel, jimz je zpravidla vyucujici daného predmétu a
pfisedici, ktery ma aprobaci pro tyZz nebo pfibuzny predmét. Klasifikaéni stupen uréi komise
vétsinou hlasl. O komisionalni zkousce se pofizuje protokol.

V pfipadé, Ze se Zadost o pFezkoumani vysledkli hodnoceni tyka hodnoceni chovani
nebo pfedmétl vychovného zaméreni, posoudi feditelka Skoly (je-li vyucujicim zdka v daném
pfedmétu vychovného zaméreni reditelka Skoly, krajsky Grad) dodrzeni pravidel pro hodnoceni
vysledkd vzdélavani Zaku podle § 30 odst. 2. V pripadé zjisténi poruseni téchto pravidel,
feditelka skoly nebo krajsky urad, vysledek hodnoceni zméni. Nebyla-li pravidla pro hodnoceni
vysledk( vzdélavani zaka porusena, vysledek hodnoceni potvrdi, a to nejpozdéji do 14 dnl ode
dne doruceni zZadosti.

Komise Zaka prezkousi neprodlené, nejpozdéji do ctrnacti dni od doruéeni Zadosti, nebo
v terminu dohodnutém se zak. zdstupcem nezletilého Zaka nebo se zletilym Zakem; (§ 69 odst.
9,10 skolského zakona.)
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2. KOMISIONALNI ZKOUSKY — &4 PiSM. C) VYHLASKY €.13/2005 SB.

2.1

2.2

Komisionalni zkousku kona Zak v téchto pfipadech:

a) kona-li opravnou zkousku

b) kona-li tzv. komisiondlni prezkousSeni — pozada-li zletily Zdk nebo zdstupce Zaka o prezkoumani
jeho vysledkd hodnoceni z dlivodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni (nejpozdéji do

3 pracovnich dni od vydani vysvédceni). Termin prezkouseni urci feditelka skoly (nejpozdéji do
14 dnl od doruceni Zadosti). (Viz body 1.9-1.11 v pfedchozim textu).

c) feditelka skoly natidi komisionalni prezkouseni Zaka, jestlize zjisti, Ze vyucujici porusil pravidla
hodnoceni.

Reditelka $koly mGze nafidit konani rozdilové zkougky pfi prestupu z jiné $koly nebo p¥i zméné
oboru. Tato zkouska je téZz komisionalni. Termin prezkouseni stanovi feditelka Skoly bez
zbytecného odkladu.

Kona-li Zak komisionalni zkousku, stanovi feditelka skoly komisi o lichém poctu (nejméné pak tti)
¢len. Predsedou je feditelka Skoly nebo jim povéreny pracovnik. Zkousejicim je uditel
prislusného vyucovaciho pfedmétu. Pfiprava na zkousku trvd 15 minut, ¢as zkousky dle povahy
pfedmétu. Reditelka stanovi termin kondni zkousky prostfednictvim pedagogl pfislusného
pfedmétu (emailem nebo v Bakalafich). Vyrozuméni o vysledcich zkousky zakonného zastupce
zaka bude v programu Bakaldfi. Predseda komise zajisti, aby byl proveden zapis o obsahu a
vysledcich zkousky do pfislusného formulare ,, Protokolu o komisionalni zkousce” a byl podepsan
¢leny komise. Rozhodnuti komise o klasifikaci je kone¢né (§6, odstavec 4, vyhlasky ¢.13/2005 Sb.)
Komisionalni zkousku mizZe zak konat v jednom dni nejvyse jednu.

Opravné zkousky jsou tedy zkousky komisionalni (§ 69, odst. 7 Skolského zdkona).

e Zakovi, ktery je na konci druhého pololeti klasifikovan nejvy$e ve dvou predmétech stupném
"nedostatecny”, feditelka Skoly umozni vykonat opravné zkousky.

e 7ak kond opravné zkousky nejpozdéji v poslednim tydnu hlavnich prazdnin. Termin stanovi
feditelka Skoly. NemUze-li se zak z vaznych dlvod( dostavit k opravnym zkouskam, umozni mu
feditelka Skoly vykonani opravnych zkousek nejpozdéji do konce zafi. Do té doby navstévuje
podminéné nejbliz&i vy3si roénik. Zak maze v jednom dnu skladat pouze jednu opravnou zkougku.

e Nedostavi-li se Zak k opravnym zkouskam ve stanoveném terminu bez odlivodnéné omluvy,
klasifikuje se v pfedmétu, z néhoz mél vykonat opravnou zkousku, stupném nedostatecny.

e Pro hodnoceni plati obecné stejna pravidla jako pro hodnoceni vysledkd v ,fadném*“ terminu.
(Viz predchazejici text bod 1).

3. KLASIFIKACE VE VYUCOVACICH PREDMETECH S PREVAHOU TEORETICKEHO ZAMEREN{

3.1

Pfevahu teoretického zaméreni maji jazykové, spolecenskovédni, pfirodovédné predméty a
matematika.
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3.2 PFi prabézné klasifikaci praktickych cinnosti, které jsou soucasti predmétl uvedenych odst. 1,
postupuje ucitel podle bodu 4, popf. podle bodu 5.

33 Pfi klasifikaci vysledkl ve vyucovacich predmétech uvedenych v bodu 3.1 se v souladu s
poZadavky ucebnich osnov hodnoti: ucelenost, presnost a trvalost osvojeni poZadovanych
poznatk(l, faktl, pojm0, definic, zdkonitosti a vztah(, kvalita a rozsah ziskanych dovednosti
vykondvat poZadované intelektualni a motorické cinnosti, schopnost uplatiovat osvojené
poznatky a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych ukoll, pfi vykladu a hodnoceni
spoleCenskych a pfirodnich jevl a zdakonitosti, kvalita mysleni, predevsim jeho logika,
samostatnost a tvofivost, aktivita v pfistupu k ¢innostem, zdjem o né a vztah k nim, pfesnost,
vystiznost a odborna i jazykova spravnost Ustniho a pisemného projevu, kvalita vysledk( ¢innosti,
osvojeni Ucinnych metod samostatného studia.

3.4 a) Zameska-li zak (v klasifikacnim obdobi) v jednotlivych pfedmétech teoretického vyucovani
vice nez 30% z oducenych hodin, pak bude Zak z daného predmétu nehodnocen a bude mu uréen
termin zkousky v nahradnim terminu. ZkousSejici ma pravo pfizvat dalsi nezdvislou osobu z rfad
pedagogickych pracovnikd.

b)Ve zcela vyjimecnych prfipadech lze uznat také absenci, které je vyssi nez 30% (zavainé
zdravotni nebo rodinné dlvody). O uznani vyssi absence, bez nutnosti absolvovat zkousky
v ndhradnim terminu, rozhoduje (na zakladé pisemného zdlvodnéni zastupcem feditele)

35 Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:
Stupen 1 (vyborny)

74k ovladd pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelené&, pfesné a Uplné a chape
vztahy mezi nimi. Pohotové vykondva pozadované intelektudlni a motorické Cinnosti. Samostatné a
tvorivé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych ukold, pti vykladu
a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zietelné se u ného projevuje samostatnost a
tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Graficky projev je presny a esteticky.
Vysledky jeho cinnosti jsou kvalitni, pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat
vhodné texty.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k ovladd pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng, presné a Uplné.
Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a motorické cinnosti. Samostatné a produktivné nebo
podle mensich podnétl ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi fesSeni teoretickych a
praktickych Ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli spravné, v jeho mysleni se projevuje
logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev mivd mensi nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.
Kvalita vysledk( cinnosti je zpravidla bez podstatnych nedostatk(. Graficky projev je esteticky, bez
vétsich nepresnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.
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Stupen 3 (dobry)

Zak ma v ucelenosti, presnosti a Uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatk(, faktd, pojm0, definic a
zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani pozadovanych intelektudlnich a motorickych ¢innosti
projevuje nedostatky. Podstatnéjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. V
uplatfiovani osvojenych poznatkl a dovednosti pri feseni teoretickych a praktickych ukold se dopousti
chyb. Uplatiuje poznatky a provadi hodnoceni jevl a zadkonitosti podle podnétl ucitele. Jeho mysleni je
vcelku spravné, ale madlo tvorivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu ma
nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledk( jeho Cinnosti se projevuji Castéjsi
nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat
podle navodu uditele.

Stuperni 4 (dostatecny)

Zak md v ucelenosti, presnosti a Uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatkl zdvazné mezery. Pfi
provadéni pozadovanych intelektudlnich a motorickych ¢innosti je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky.
V uplatiovani osvojenych poznatk( a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych Ukold se vyskytuji
zavazné chyby. Pfi vyuZivani poznatkl pro vyklad a hodnoceni jevl je nesamostatny. V logice mysleni se
vyskytuji zdvazné chyby, mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma vainé nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledk( jeho ¢innosti a v grafickém projevu se projevuji
nedostatky, graficky projev je malo esteticky. Zdvazné nedostatky a chyby dovede Zak s pomoci uditele
opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

Stupen 5 (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil uceleng, ptesné a UpIné, ma v nich zavaZné a znaéné mezery. Jeho
dovednost vykonavat poZzadované intelektudlni a motorické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. V
uplatfiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukoll se vyskytuji
velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jev( a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s
podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného casté logické nedostatky.
V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, presnosti i vystiznosti. Kvalita
vysledkl jeho cinnosti a graficky projev maji vazné nedostatky. Zavazné nedostatky a chyby nedovede
opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.

4. KLASIFIKACE VE VYUCOVACICH PREDMETECH S PREVAHOU PRAKTICKEHO ZAMERENI.

4.1 Pfevahu praktické ¢innosti maji zejména predmeéty odborného vycviku a odborné praxe.

4.2 Pfi pribéziné klasifikaci teoretickych poznatkd, které jsou soucasti predmétl uvedenych v bodu
4.1, postupuje ucitel podle bodu 3, pfip. podle bodu 4.

4.3 Pri klasifikaci v predmétech uvedenych v odst. 4.1 v souladu s poZadavky ucebnich osnov se
hodnoti:
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e vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem,

e osvojeni praktickych dovednosti a navyk(, zvladnuti Gcelnych zplsob prace,

e vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,

e aktivita, samostatnost, tvorivost, iniciativa v praktickych ¢innostech,

o kvalita vysledk( ¢innosti,

e organizace vlastni prace a pracovisté, udrzovani pofadku na pracovisti, dodrZovani predpist o
bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci a péce o Zivotni prostfedi, hospoddrné vyuzivani
surovin, materialQ, energie, prekonavani prekazek v praci, obsluha a udriba zafizeni a
pomucek, nastrojl, naradi a méridel.

4.4. Klasifikace na odborném vycviku
Zameska-li zak (v klasifikacnim obdobi) v hodindch odborného vycviku vice nez 30%
z oducenych hodin, mize byt z odborného vycviku nehodnocen a bude mu urcen termin zkousky
v ndhradnim terminu. Zkousejici ma pravo pfizvat dalsi nezdvislou osobu z fad pedagogickych
pracovnikd. Jednotlivé pripady budou posuzovany individualné.

O uzndani vyssi absence, bez nutnosti absolvovat zkousky v nahradnim terminu, rozhoduje
feditelka gkoly, ale pouze na zakladé vyjadieni zastupce reditele. Zak musi vidy predat
pisemného zdlvodnéni nejdfive k posouzeni zastupci reditele.

4.5 Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupen 1 (vyborny)

Zak soustavné projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢Einnostem.
Pohotové, samostatné a tvorivé vyuzivd ziskané teoretické poznatky pfi praktické Cinnosti. Praktické
¢innosti vykondva pohotové, samostatné uplatfiuje ziskané dovednosti a navyky. Bezpecné ovlada
nedostatk(l. Ucelné& si organizuje vlastni préci, udriuje pracovisté v poradku. Uvédoméle dodriuje
predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a aktivné se stard o Zivotni prostfedi. Hospodarné
vyuziva suroviny, materidl, energii. Vzorné obsluhuje a udrZuje zafizeni a poml(cky, nastroje, naradi a
méridla. Aktivné prekonava vyskytujici se prekazky.

Stupen 2 (chvalitebny)

Zak projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem. Samostatné, ale
méné tvofivé a s mensi jistotou vyuZivd ziskané teoretické poznatky pti praktické Cinnosti. Praktické
¢innosti vykondva samostatné, v postupech a zplsobech prace se nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky
jeho prace maji drobné nedostatky. U&elné si organizuje vlastni prdci, pracovisté udriuje v poradku.
Uvédoméle udrZuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a stara se o Zivotni prostredi. Pfi
hospodarném vyuzivani surovin, materidli a energie se dopousti malych chyb. Zafizeni a pomdcky,
nastroje, naradi a méridla obsluhuje a udrZuje s drobnymi nedostatky. Pfekazky v praci prekonava s
obcasnou pomoci ucitele.
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Stupen 3 (dobry)

Zak projevuje vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem s mensimi vykyvy. Za
pomoci ulitele uplatiuje ziskané teoretické poznatky pfi praktické ¢innosti.

V praktickych ¢innostech se dopousti chyb a pfi postupech a zplsobech prace potfebuje obcasnou
pomoc ucitele. Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci organizuje méné ucelné, udrzuje pracovisté
v poradku. Dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a v malé mife pfispiva k tvorbé a
ochrané Zivotniho prostredi. Na podnéty ucitele je schopen hospodarné vyuzivat suroviny, materialy a
energii. K udrzbé zafizeni, pfistrojl, narfadi a méridel musi byt ¢astecné podnécovan. Prekazky v praci
prekondva jen s ¢astou pomoci ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak pracuje bez zajmu a vztahu k préci, k pracovnimu kolektivu a praktickym ¢&innostem. Ziskané
teoretické poznatky dovede vyuzit pfi praktické Cinnosti jen za soustavné pomoci ucitele. V praktickych
¢innostech, dovednostech a navycich se dopousti vétsich chyb.

Pri volbé postupll a zpUsobUll prace potrebuje soustavnou pomoc ucitele. Ve vysledcich prace ma zavainé
nedostatky. Praci dovede organizovat za soustavné pomoci ucitele, méné dba o poradek na pracovisti.
Méné dba na dodrZovani predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a o Zivotni prostfedi. Porusuje
zasady hospodarnosti vyuzivani surovin, materiadl( a energie. V obsluze a udrzbé zafizeni a pomlcek,
pfistrojd, naradi a méfidel se dopousti zavaznych nedostatkd. Prekazky v praci pfekonava jen s pomoci
ucitele.

Stupen 5 (nedostatecny)

Zak neprojevuje zajem o praci a vztah k ni, ani k pracovnimu kolektivu a k praktickym €innostem.
Nedokaze ani s pomoci ucitele uplatnit ziskané teoretické poznatky pfi praktické Cinnosti. V praktickych
¢innostech, dovednostech a ndvycich md podstatné nedostatky. Nedokaze postupovat pfi praci ani s
pomoci ucitele. Vysledky jeho prace jsou nedokoncené, neuplné, nepresné, nedosahuji predepsané
ukazatele. Praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat, nedbd na pofddek na pracovisti. Neovlada
predpisy o ochrané zdravi pfi praci a nedbd na ochranu Zivotniho prostfedi. NevyuZivd hospoddarné
surovin, materidlG a energie. V obsluze a udrzbé zafizeni a pomducek, pfistroji a naradi, nastroji a
méridel se dopousti zavaznych nedostatk.

5. KLASIFIKACE VE VYUCOVACICH PREDMETECH S PREVAHOU VYCHOVNEHO ZAMEREN{

5.1 PFevahu vychovného zaméreni ma télesna vychova a esteticka vychova.
5.2 Pfi prlbézné klasifikaci predmétu télesna vychova a esteticka vychova se klasifikuje podle bodu
3.

5.3 74k se pfi ¢asteéném uvolnéni nebo Ulevach doporugenych Iékafem klasifikuje s p¥ihlédnutim ke
zdravotnimu stavu.
5.4 Pfi klasifikaci v predmétech uvedenych v bodu 5. 1. se v souladu s pozadavky ucebnich osnov
hodnoti:
e stupen tvofivosti a samostatnosti projevu,
e osvojeni potfebnych védomosti, zkusenosti, ¢innosti a jejich tvoriva aplikace,
e poznani zakonitosti danych Cinnosti a jejich uplatfiovani ve vlastni ¢innosti,
e kvalita projevu,
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e vztah Zaka k ¢innostem a zdjem o né,
e vSeobecna télesnd zdatnost, vykonnost a péce Zaka o vlastni zdravi.

5.5 Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupen 1 (vyborny)

Zak je v ¢innostech velmi aktivni. Pracuje tvofivé, samostatng, plné vyuZiva své osobni predpoklady a
velmi Uspésné podle pozadavkl osnov je rozviji v individudlnich a kolektivnich projevech. Jeho projev
v télesné vychové je presny. Osvojené védomosti, dovednosti a ndvyky aplikuje tvofivé. Ma vyrazné
aktivni zajem o télesnou kulturu a projevuje k ni aktivni vztah. Usp&&né rozviji svoji télesnou zdatnost.

Stupen 2 (chvalitebny)

Zak je v &innostech aktivni, tvofivy, prevazné samostatny na zakladé vyuZivani svych osobnich
predpokladl, které Uspésné rozviji v individualni a kolektivnim projevu. Jeho projev ma jen mensi
nedostatky z hlediska poZzadavk( osnov. Zak tvofivé aplikuje osvojené védomosti, dovednosti a navyky v
novych ukolech. M3 aktivni zadjem o télesnou zdatnost a rozviji ji v pozadované mite.

Stupen 3 (dobry)

Zak je v ¢innostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva dostate¢né své schopnosti v
individualni a kolektivnim projevu. Dopousti se chyb, jeho védomosti

a dovednosti maji ¢etnéjsi mezery a pfi jejich aplikaci potfebuje pomoc ucitele. Nema dostatecny aktivni
zajem o télesnou kulturu, nerozviji v poZadované mire svoji télesnou zdatnost.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak je v &innostech malo aktivni a tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou mélo uspokojivé.
Ukoly Fesi s €astymi chybami. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se znaénou pomoci ucitele. Projevuje
velmi malou snahu a zdjem o Cinnosti, nerozviji dostatecné télesnou zdatnost.

Stupen 5 (nedostatecny)

Zak je v ¢innostech pirevainé pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev

je povétsiné chybny a nema estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti

a dovednosti nedovede aplikovat. Neprojevuje zdjem o praci a nevyviji Usili rozvijet svoji télesnou
zdatnost.

6. ZASADY KLASIFIKACE

6.1 Pfi urcovani klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace objektivné, nesmi podléhat
zadnému subjektivnimu vlivu.

6.2 V predmétu, ve kterém vyucuje vice ucitelq, urci vysledny stupen za klasifikacni obdobi ptislusni
ucitelé po vzajemné dohodé.
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Prechazi-li zdk do jiné Skoly, zasle reditelka dosavadni Skoly Skole, na niz zdk prechazi,
dokumentaci o zakovi a zaznam o jeho chovani a prospéchu za neukoncéené klasifikacni obdobi.

JestliZe to dovoluje charakter uciva, miZe feditelka Skoly umozZnit Zakyni gravidni nebo z divodu
matefstvi, pfipravu a vykondani zkousek v terminech, které stanovi. Reditelka $koly mdze umoznit
zaklm se specialnimi vzdélavacimi potfebami, Zakiim se zkracenym studiem nebo dlouhodobé
nemocnym, pfipravu a vykonani zkousek v terminech, které stanovi.

7. ZiISKAVANI PODKLADU PRO HODNOCENI A KLASIFIKACI

7.1

7.2

7.3

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskavaji vyucujici zejména:

soustavnym diagnostickym pozorovanim Zzaku, sledovanim jeho vykonl a pfipravenosti na
vyuéovani, riznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové,...) kontrolnimi
pisemnymi pracemi analyzou vysledkd rGznych cinnosti Zaka, konzultacemi s ostatnimi
vyucujicimi a podle potfeby i psychologickymi a zdravotnickymi pracovniky.

Minimalni pocet znamek:

Teoretické vyucovani:

Zak musi mit z kazdého pfedmétu, ktery je vyucovan v rozsahu v priméru jedné hodiny tydné na
teoretickém vyucovani alespon dvé znamky za kazdé pololeti u kazdého pfedmétu.

Pokud je predmét vyucovan v priméru dveé a vice hodiny tydné, pak musi Zak mit za pololeti
minimalné 4 znamky. Znamky jsou vZdy zapisovany do programu Bakaldfi. Pokud neni
dostatecny pocet minimalnich znamek, pak je Zak neklasifikovan. Znamky ziskdvaji vyucujici
prabéiné béhem celého klasifikaéniho obdobi. Zkouseni je provadéno zasadné pred kolektivem
tfidy, nepfipustné je individualni prezkusovani po vyucovani v kabinetech. Vyjimka je mozna jen
pfi diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zplisob doporucen ve zpravé psychologa.

Odborny vycvik:

Zak musi mit minimalné 4 zndmky za pololeti. Zndmky jsou vidy zapisovany do programu
Bakalafi.

Pokud neni dostatecny pocet minimalnich znamek, pak je Zak neklasifikovan.

Zaméstnanci Skoly:

Zameéstnanci Skoly se pfi pfidélovani poc¢tu znamek fidi pokyny uvedené v Pracovnim radu a
Organizacnim radu skoly.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdGvodnuje a poukazuje na klady a
nedostatky hodnocenych projev(l, vykon(, vytvord. Po Ustnim vyzkouseni oznami ucitel Zakovi
vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a praktickych
¢innosti oznami zakovi nejpozdéji do 14 dnu. Ucitel sdéluje vSsechny znamky, které bere v Uvahu
pri celkové klasifikaci, zastupclim Zaka a to zejména prostrednictvim zapist do Zakovské knizky -
soucasné se sdélovanim znamek zakam.
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Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne ucitel rovhomérné na cely skolni rok, aby
se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

O terminu pisemné zkousky, kterda ma trvat vice nez 30 minut, informuje vyucujici Zaky
dostatecné dlouhou dobu prfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje formou zapisu do tfidni
knihy. V jednom dni mohou Z4ci konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru.

Ucitel je povinen vést pribéiné soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka prakaznym
zpUsobem tak, aby mohl vidy doloZit spravnost celkové klasifikace zaka i zplsob ziskani znamek
(ustni zkouseni, pisemné,...). V pripadé dlouhodobé nepfitomnosti nebo rozvazani pracovniho
poméru v pribéhu klasifikacniho obdobi preda tento klasifikacni prehled zastupujicimu uciteli
nebo vedeni skoly.

Ucitelé zapisuji prabéznou klasifikaci do programu Bakalafi. Na konci klasifikacniho obdobi, v
terminu, ktery uréi feditelka skoly, zapisi ucitelé pfislusnych predmétl vyslednou znamku do
programu Bakalar. Pedagogové dbaji o jejich Uplnost, zapisSi datum a c¢as vykonani zkousek,
zkousky v nahradnim terminu se konaji pfed opravnymi zkouskami.

Klasifikacni stupen urci ucitel, ktery vyucuje pfislusSnému predmeétu. Pfi dlouhodobéjsim pobytu
Zaka mimo Skolu (lazeriské Iéceni, 1éCebné pobyty, docasné umisténi v Ustavech, apod.) vyucujici
respektuje znamky zaka, které Skole sdéli Skola pfi instituci, kde byl zdk umistén; zak se znovu
neprezkusuje.

Pfi urcovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho obdobi se
hodnoti kvalita prace v hodiné, aktivita v hodinach za klasifikacni obdobi, pInéni domacich ukoll
a hodnoti se dale ucebni vysledky, jichZ Zak dosahl za celé klasifikaéni obdobi.

Stuperi prospéchu se uréuje (na zakladé doporuceni Ceské $kolni inspekce) vidy na zakladé
praméru z klasifikace za prislusné obdobi (vypocet primér provadi program Bakalafri). Vysledna
znamka za klasifikaéni obdobi musi odpovidat znamkam, které Zak ziskal a které byly sdéleny
rodi¢iim.

Pfipady zaostavani zak( v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagogické radé, a
to zpravidla k 15. listopadu a 15. dubnu.

Zakonné zastupce Zaka informuje o prospéchu a chovani Zaka: tfidni ucitel a ucitelé jednotlivych
predmétd v poloviné prvniho a druhého pololeti; tfidni ucitel nebo ucitel, jestlize o to zakonni
zastupci Zaka pozadaji.

Informace jsou rodi¢lim predavany prevainé pti osobnim jednani na tfidnich schlizkach nebo
hovorovych hodinach, na které jsou rodice pisemné zvani. Rodic¢lim, ktefi se nemohli dostavit na
Skolou uréeny termin, poskytnou vyucujici moznost individuaini konzultace. Udaje o pribéiné
klasifikaci mohou zdkonni zdastupci ci zletili Zaci zjistit na webovych strankach skoly
www.skolalipa.cz na zédloice BAKALARI. Hodnoceni chovani 7dka jsou sdélovany pouze
zastupclim zaka, nikoli verejné.
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V pfipadé mimoradného zhorSeni prospéchu zdka informuje rodice vyucujici pfedmétu
bezprostfedné a prokazatelnym zplsobem.

Pokud je klasifikace Zaka stanovena na zdkladé pisemnych nebo grafickych praci, vyucujici tyto
prace uschovavaji po dobu, béhem které se klasifikace zdka urcéuje nebo ve které se k ni mohou
zakonni zastupci Zaka odvolat - tzn. cely skolni rok véetné hlavnich prazdnin, v ptipadé zaka s
odloZenou klasifikaci nebo opravnymi zkouskami az do 30. 10. dalsiho Skolniho roku. Opravené
pisemné prace musi byt predloZzeny vSem Zakim a na pozadani ve Skole také rodi¢iim.

Vyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména:

neklasifikuji Zaky ihned po jejich navratu do Skoly po nepfitomnosti delsi neZ jeden tyden, Zaci si
musi doplnit latku do sesitll, je-li sesit jedinym zdrojem informaci. U¢elem zkougeni neni
nachazet mezery ve védomostech Zaka, ale hodnotit to, co umi. Ucitel klasifikuje jen probrané
ucivo, pred provérovanim znalosti musi mit Zaci dostatek ¢asu k nauceni, procviéeni a zaziti uciva,
provérovani znalosti provadét az po dostate¢ném procviceni uciva.

Vychovny poradce je povinen seznamovat ostatni vyucujici s doporucenim psychologickych
vysSetieni, které maji vztah ke zplUsobu hodnoceni a klasifikace Zaka a zplsobu ziskavani
podkladd. Udaje o novych vysettenich jsou soucasti zprav vychovného poradce na pedagogické
radeé.

8. KLASIFIKACE CHOVANI

8.1

8.2

8.3

Klasifikaci chovani zakd navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé vyucuji, a s
ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni feditelka Skoly po projedndani v pedagogické radé. Pokud tridni
ucitel tento postup nedodrzi, maji moznost podat ndvrh na pedagogické radé i dalsi vyucujici.
Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel chovani (Skolni fad) vcéetné dodrzovani
vnitfniho radu Skoly béhem klasifikacniho obdobi).

Pfi klasifikaci chovani se pfrihlizi k véku, moralni a rozumové vyspélosti Zaka; k udélenym
opatifenim k posileni kdzné se prihlizi pouze tehdy, jestlize tato opatieni byla neldcinna.

U Zakd nastavbového studia, dalkové formy se chovani neklasifikuje.

Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani jsou nasleduijici:

Stupen 1 (velmi dobré)

74k uvédoméle dodriuje pravidla chovéni a ustanoveni vnit¥niho Fadu $koly. Méné zavaznych prestupkd

se dopousti ojedinéle. Zak je viak pFistupny vychovnému plisobeni a snaZi se své chyby napravit.

Stupen 2 (uspokojivé)

Chovani 7aka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi vnitfniho Fadu $koly. Zak se dopusti

zavazného prestupku proti pravidlim slusného chovani nebo vnitfnimu fadu skoly; nebo se opakované

dopusti méné zavainych prestupkd. Zpravidla se pres ditku tfidniho uditele Skoly dopousti dalSich
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prestupkll, narusuje vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. OhroZuje bezpecnost a zdravi svoje nebo jinych
osob.

Stupen 3 (neuspokojivé)

Chovani zaka ve Skole je v pfikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopusti se takovych zavaznych
prestupkl proti Skolnimu radu nebo provinéni, Ze je jimi vainé ohroZena vychova nebo bezpecnost a
zdravi jinych osob. Zamérné narusuje hrubym zplGsobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. Zpravidla se
pres datku reditele Skoly dopousti dalSich prestupk.

O udéleni 3. stupné z chovani informuje tfidni ucitel zakonného zastupce, PF.16.

9. VYCHOVNA OPATREN{

9.1 Podle $kolského zakona a podle Metodického pokynu MSMT K jednotnému postupu pfi
uvoliiovani a omlouvani zakl z vyudovani, prevenci a postihu zaskolactvi“ lze uloZit zZakim
vychovna opatreni - pochvaly a jind ocenéni a opatfeni k posileni kazné.

9.2 Tridni uditel, feditelka Skoly, zastupce obce nebo skolského Uradu muizZe Zakovi po projednani v
pedagogické radé ulozit za mimotradny projev humannosti, obéanské a Skolni iniciativy, za
zasluzny nebo statecny ¢in, za dlouhodobou Uspésnou praci pochvalu nebo jiné ocenéni (dale jen
"pochvala"). Ustni nebo pisemnou pochvalu uklada Zakovi pied kolektivem tfidy nebo $koly t¥idni
ucitel nebo feditelka Skoly. Pisemna pochvala se uklada na zvlastnim formulari Skoly. Pochvaly a
jind ocenéni se zaznamenavaji do katalogovych list(l a karty Zaka v programu Bakalafi.

9.3 Opatreni k posileni kdzné zakl se uklada za zavazné nebo opakované provinéni proti Skolnimu
fadu. Toto opatieni predchazi zpravidla pred snizenim stupné z chovani. Podle zavaZnosti
provinéni se uklada nékteré z téchto opatfeni: napomenuti tfidniho uditele (TU) a ucitele
odborného vycviku (OV), ditka TU a ucitele OV, ditka reditelky Skoly.

9.4 Postup pfi ukldddni vychovnych opatteni je soucasti tohoto Skolniho Fadu.

9.5 Za jeden prestupek se uklada Zakovi pouze jedno opatfeni k posileni kazné

s~ 2

10. KLASIFIKACE A HODNOCENI ZAKU SE SPECIALNiMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

10.1 U zakd se specidlnimi vzdélavacimi potifebami, smyslovou nebo télesnou vadou, vadou fedi,
prokazanou specifickou vyvojovou poruchou uceni nebo chovani se pfi jeho hodnoceni a
klasifikaci prihlédne k charakteru postizeni. Vyucujici respektuji doporuéeni psychologickych
vySetfeni zak( a uplatiuji je pfi klasifikaci a hodnoceni chovani zaka a také voli vhodné a
primérené zpUsoby ziskavani podkladd.

10.2  Zakdm, u nich? je diagnostikovana specificka vyvojova porucha uéeni, je nezbytné po celou dobu
dochazky do skoly vénovat specidlni pozornost a péci.
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10.3  Pro zjistovani Urovné zakovych védomosti a dovednosti voli uéitel takové formy a druhy zkouseni,
které odpovidaji schopnostem Zaka a na néZz nemd porucha negativni vliv. Kontrolni prace a
diktaty pisi tito Zaci po predchozi pfipravé. Pokud je to nutné, nebude dité s vyvojovou poruchou
vystavovano ukoldim, v nichz vzhledem k poruse nem(iZe pfimérené pracovat a podavat vykony
odpovidajici jeho predpokladiim.

10.4  Vyucujici klade dliraz na ten druh projevu, ve kterém ma zak predpoklady podavat lepsi vykony.
Pfi klasifikaci se nevychazi z prostého poctu chyb, ale z poctu jevd, které zak zvladl.

10.5 Klasifikace byla provazena hodnocenim, tj. vyjadfenim pozitivnich stranek vykonu, objasnénim
podstaty neuspéchu, ndvodem, jak mezery a nedostatky prekonavat,

10.6  V hodnoceni se pfistup vyucujictho zaméruje na pozitivni vykony Zaka a tim na podporu jeho
pozndvaci motivace k uceni namisto jednostranného zdlraznovani chyb.

11. PRUBEH A zZPUSOB HODNOCENi ZAKU S INDIVIDUALNIM VZDELAVACIM PLANEM,
V NASTAVBOVEM STUDIU A V DALKOVE FORME VZDELAVANI §4 PiSM. D), E), F)
VYHLASKY €.13/2005 SB.

11.1. Hodnoceni Zaku s individualnim vzdélavacim planem

Skolské poradenské zafizeni zajistuje specidlni vzdélavaci potieby 7akd. Zaci maji pravo na
vzdélavani, jehoz obsah, forma a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem.
74k se specialnimi vzdélavacimi potfebami doloZi na zacatku prvniho ro¢niku potvrzeni $kolského
poradenského zafizeni, kde je uvedeno, jak se ma s zdkem pracovat v jednotlivych pfedmétech.

Zakim je udélovan individudlni vzdéldvaci plan v souladu platnou legislativou. Jeho tvorbu
zajistuje tridni uditel ve spolupraci s vychovnym poradcem a ostatnimi vyucujicimi. Hodnoceni
vzdéldvani zakl s individualnim vzdélavacim planem vychazi z individudinich potfeb jednotlivych
zaku, vzdy vsak s prihlédnutim k naplnéni stanovenych vystupl vzdélavani.

VSechna navrhovand pedagogickd opatfeni vztahujici se kwvyuce, Skolni UspéSnosti atp. se
zasadné projedndvaji se zakonnymi zastupci Zaka. Spolecné i ve spolupraci s dalSimi odborniky
hledaji mozna feseni.

Hodnoceni probéhne vZdy na konci pololeti. V odlivodnénych pripadech, kdy nelze Zaka hodnotit
na konci pololeti, urci feditelka Skoly nahradni termin tak, aby hodnoceni probéhlo do dvou
mésicll po skonceni pololeti.

11. Pro hodnoceni vzdélavani Zaka nastavbového studia v denni formé plati totoina pravidla
hodnoceni jak o u Zzaka Fradného studia — viz body 1.1 az 10.6. Pravidel pro hodnoceni vysledk
vzdélavani zaka.

12. UZNAVANi DOSAZENEHO VZDELANI PODLE § 66 A § 70 SKOLSKEHO ZAKONA
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7 s v

Reditelka $koly uzna ucelené dosazené vzdélani zaka dle § 66, pokud je doloZeno dokladem o tomto
vzdélani nebo jinym prokazatelnym zplisobem.

Castecné vzdélani zdka muze feditelka 3koly uznat (§70), pokud je dolozeno dokladem o tomto vzdélani
nebo jinym prokazatelnym zplisobem a od doby jeho dosazZeni neuplynulo vice nez 10 let nebo pokud zZak
znalosti z tohoto vzdélani prokdZze pfi zkousSce stanovené feditelkou Skoly. Uzna-li reditelka Skoly
dosazené vzdélani zaka, uvolni zdka z vyucovani a hodnoceni v rozsahu uznaného vzdélani.

Zadost o uznani dosazeného vzdélani a uvolnéni z nékterych pfedmétd musi byt podana nejpozdéji do
30. zafi aktudlniho skolniho roku, zletilym zdkem nebo zakonnym zdstupcem (s pisemnym souhlasem
nezletilého 74ka). Na pozdéjsi 7adosti nebude bran zfetel. Zddost musi obsahovat vycet predmétd, o
jejichz uznani je zaddno. Prilohou Zadosti musi byt kopie ro¢nikovych vysvédceni, vysvédceni o maturitni
nebo zavéreéné zkousce

Uznat jednotlivé predméty Ize pouze za predpokladu splnéni nasledujicich kritérii:
e Primérna znamka predmétu v predeslém vzdélani stejného typu musi byt do 3,0.

e Nelze uznat ¢astecné vzdélani v predmétech: odborny vycvik a télesna vychova
13. ZAVERECNA ZKOUSKA A MATURITNI ZKOUSKA

§ 74-76 Zakona ¢. 562/2004 Sb., skolsky zakon
Vyhlasky ¢.177/2009 Sb., o blizSich podminkach ukoncovéni vzdélavani ve stfednich Skoldch maturitni
zkouskou

Vyhlaska €. 47/ 2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach zavéreénou zkouskou

Soubor pedagogicko-organiza¢nich informaci na dany 3$kolni rok /uvefejiuje MSMT CR na svych
webovych strankach/

Postup pfi ukladani odmén a vychovnych opatfeni je zpracovany podle:

Zakona €.561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani ve
znéni pozdéjsich predpist, dale jen skolského zdkona) a Vyhlaskou 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a
vzdélavani v konzervatorich, v platném znéni.

Metodického pokynu k primarni prevenci socialné patologickych jev( u déti, Zak( a student( ve Skolach a
8kolskych zatizenich, MSMT CR ¢&.j. 20 006/2007-51,Metodického pokynu MSMT k jednotnému postupu
pfi uvolfiovani a omlouvani 7akd z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi, MSMT CR &.j. 10 194/2002-
14,
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V tomto pokynu jsou moznosti dale upresnény pro nasi skolu. Kazdy vychovny pracovnik si vSak musi
byt soucasné védom, Ze je tfeba v jednotlivych pfipadech postupovat uvazlivé, nelze mechanicky vidy
uplatnit dale uvedeny postup. Pochvaly a ditky by mély byt vyuZivany vyvazené.

V zdsadé je ale nutné dodrzovat tento pokyn a v pripadé nejistoty konzultovat s vychovnym poradcem a

nadrizenym pedagogickym pracovnikem.

1. POCHVALY A OCENENI ZAKU

Uklada vychovny pracovnik (uditel, tfidni ucitel, ucitel odborné vychovy). Opakovana pochvala, pfip.
pochvala za vyrazny Uspéch, za nezistnou pomoc spoluzdkovi, spoluobcanovi ap., mlze byt uloZena
reditelkou Skoly na navrh pedagogickych pracovnika.

Ndavrh na mimoradné (zvlastni) navrhuje pedagogicky pracovnik a predd pfislusSnému zastupci feditele
(Formulare jsou stejné jako pro uloZeni ostatnich vychovnych opatreni)

2. OPATRENI| K POSILENI KAZNE ZAKU

Opatieni k posileni kazné zakd se udéluji podle vainosti kazeriského prestupku. Lze tedy, v pfipadé
tfidniho ucitele. A lIze rovnou udélit vaznéjsi kazeriské opatreni (napf. ditka reditele skoly, podminéné
vylouéeni ze $koly). PFi zvla$t hrubém a zavazném kdazeriském prestupku (dle §31 Skolského zakona) Ize
rovnou pristoupit k vylouceni Zaka, Zakyni ze Skoly.

Neomluvend nepritomnost Zdka:

o\ pfipadé prvni neomluvené nepfitomnosti Zaka (Zak nastoupi a nepredlozi omluvenku do 3 dnd —
postup popsan v bodé,

o tfidni ucitel (dale jen TU) za Useku teoretického vyucovani a to 1x za Skolni rok anebo na ndvrh ucitele
odborného vycviku ((dale jen UOV) z praktického vyucovani a to 1x za skolni rok Zakovi napomenuti
LtFidniho ucitele” a zapisem do programu Bakalafi a ihned informuje zakonného zastupce (dale jen

Z2) o uloZeni vychovného opatfeni.

e Zdk miiZze za jeden $kolni rok dostat maximdiné dvé napomenuti tfidniho ucitele.

o Neomluvi-li zdkon.zastupce dodatecné nepfitomnost, kterd presahuje 10 hod (TU nebo UQOV ve
spolupraci s vychovnym poradcem (dale jen VP) pozve zdkonného zastupce dopisem (Pf. ¢. 5)
k projednani neomluvené neptritomnosti.

e Pfi jednani VP vyplni ,,Zaznam o pohovoru“ o neoml. nepritomnosti Zdka (Priloha ¢.2),VP sezndmi ZZ
s Metodickym pokynem o feseni zdskoldactvi.. ¢.j.10 194/2002-14, ¢l.Il odst.10 Ozndmeni o zanedbdni
skolni dochdzky orgdnu socidlné prdavni ochrany nebo povérenému obecnimu uradu (Pr.c.7).

eV priipadé plnoletého zdka, VP projedna neomluvenou nepfitomnost s nim a vyplni ,Zaznam o
pohovoru..“(Pfiloha ¢.2)
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e Jestlize se zak po dobu nejméné 5 dni netcastni vyucovdni bez omluvy a naddle chybi, vyplni TU
nebo UOV po vzijemné informaci o celkové neomluvené nepritomnosti Sdéleni o absenci (Pfiloha 3A,
3B pro plnoletého 7.) a preda VP (VP zajisti odeslani pres POZ). O nastupu zaka do $koly TU nebo UOV
ihned informuje VP. TU nebo UOV uloZi napomenuti za pozdni omlouvani absence.

e Nenastoupi-li Zdk do 10 dnl od doruceni Sdéleni o absenci, oznami TU nebo UOV pretrvavajici
nepritomnost VP. Po domluvé Ize vyplnit Interni sdéleni o zanechani studia (Pr.c.8).

e Ma-li Zak opakovanou neomluvenou nepfitomnost (iak nastoupi a ani do tfi dnU nepredloZi
omluvenku), tfidni ucitel za Useku teoretického vyucovani a to 1x za Skolni rok anebo na navrh ucitele
odborného vycviku z praktického vyucovani a to 1x za Skolni rok ulozi zdkovi dutku ,tfidniho uéitele”
a zapisem do programu Bakalafi ihned informuje zak. zastupce o uloZeni. Vyplnény tiskopis ditky
preda VP.

e Postup pfi udélovani vychovnych opatfeni za neomluvenou absenci se fidi pro celou Skolu

jednotnymi pravidly.

o VP zajisti projednani neomluvené nepfitomnosti ve vychovné komisi a pfi jednani vyplni Zdpis
z vychovné komise (Ptiloha 6).

o \VP pfipravi podklady pro Ozndmeni o zanedbdni Skolni dochdzky (Pfiloha ¢. 7) s naleZitou
dokumentaci pro odeslani reditelkou Skoly prislusSnému orgdnu socialné-pravni ochrany déti nebo
povérenému obecnimu Gfadu® . V pripadé opakovaného zaskolactvi v pribéhu $kolniho roku je tfeba

postoupit druhé Hldseni o zanedbdni skolni dochdzky Policii CR*

2.1 NAPOMENUTI TRIDNIHO UCITELE (Pfiloha €. 1)
e Se ukladd za prvni kazenské prestupky - napf. nekdzen, nevhodné chovani, Spatna pracovni

moralka, nenahldseni odchodu k Iékafi, opozdéné hlaseni dlivodu nepfitomnosti ve Skole, pozdni
pfichody do wvyucovdni, neplnéni Skol. Povinnosti, svévolné opusténi pracovisté, pohyb
v zakdzaném prostoru, nedodrzZeni predpist PO a BP, mensi poskozeni majetku skoly ap.

e NAavrh na udéleni napomenuti tfidniho ucitele navrhuje ucitel odborného vycviku nebo ucitel
teoretického vyucovani na tiskopisu - viz Pfiloha €. 1.

e Napomenuti navrhuje tfidni ucitel a to 1x za skolni rok nebo ucitel odborného vycviku také max.
1x za skolni rok. Zdk tedy muiZe za jeden skolni rok dostat maximdlné dvé napomenuti tfidniho
ucitele.

e Napomenuti se uklada pred kolektivem tfidy, zapiSe se do karty Zaka v programu Bakalar, tiskopis

e Prilohy ¢. 1 odevzda VP.

e Pri uloZeni napomenuti se nesnizuje znamka z chovani. Pokud Zdk prestupky stejného nebo

jiného razu opakuje, uloZi se vych. opatieni vyssi (viz dale).
e Postup pfi udélovani vychovnych opatfeni za neomluvenou absenci se fidi pro celou Skolu
jednotnymi pravidly.

* Podle Metodického pokynu MSMT o fe$eni zaskolactvi... ¢.10194/2002-14, €11l odst.10
*viz €. I, odst. 11 vy3e uvedeného Metod. pokynu
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2.2 DUTKA TRIDNiHO UCITELE (Pfiloha €. 1)

Se uklada za opakované prestupky: za neuposlechnuti prikazu pedagogického pracovnika skoly, koureni

v prostorach skoly a na akcich pofadanych skolou, nedodrzovani |éceb. fadu, podvod pfi omlouvani
absence, svévolné opusténi pracovisté, pohyb v zakdzaném prostoru, nedodrzovani  predpist PO a BP,
umyslné niéeni Skol. majetku apod.

Dutka se uklada pred kolektivem tridy, zapisuje se do karty Zaka v programu Bakalar, tiskopis Prilohy ¢. 1
odevzda VP.

Dutku tfidniho uéitele navrhuje tridni ucitel a to 1x za skolni rok nebo ucitel odborného vycviku také
max. 1x za $kolni rok. Zdk tedy miiZe za jeden skolni rok dostat max. dvé , diitky tFidniho ucitele”,

Pfi_uloZeni dltky se nesniZuje zndmka z chovani. Pokud Zak prestupky stejného nebo jiného razu

opakuje, uklada se vych. opatreni vyssi (viz dale).

Postup pfi udélovani vychovnych opatfeni za neomluvenou absenci se fidi pro celou Skolu jednotnymi
pravidly.

2.3 DUTKA Feditelky $koly (dale jen DR, P¥iloha &. 4)

Se uklada za opakované prestupky po vycerpdni predchozich vych. opatfeni nebo za prestupky

v v/

v prostorach Skoly a na akcich pofadanych Skolou, napadeni spoluzdka (podle okolnosti lze i podm.
vylouéeni nebo vylouceni), obecné nepfijatelné jednani a chovani vici pedag. pracovnikovi.

Pfi_uloZeni DR je sni’ena zndmka z chovéni podle zdvanosti prestupku na 2. nebo 3. stupef

(neuspokojivé chovani). Jestlize se zak dopustil zdvazného prestupku vyjimecné a prokaze napravu, Ize

od snizené znamky upustit po projedndni na pedag. radé.

Navrh DR pfedd TU nebo UOV na tiskopisu (PFiloha €. 4) vychovnému poradci, spoleéné rozhodnou, zda
je nutné pozvat ZZ k osobnimu jednani, nebo zda ZZ staci informovat telefonicky. Pti jednani je zak.
zastupci vysvétlen postup ukladéni dalsich vych. opatieni Po projednéni je navrh DR vnitfni postou
odeslan RS. Po odsouhlaseni dltky feditelkou $koly, vyhotovi POZ &istopis, ktery je zaslan ZZ a kopie
pfedana TU a VP. Zapis do Bakalafd zajisti POZ.

Postup pfi udélovani vychovnych opatifeni za neomluvenou absenci se fidi pro celou Skolu jednotnymi
pravidly.

Ndvrhy na treti stupen z chovdni se projedndvaji na Pedagogické radé, TU vyplni tiskopis PF. 16 a predd
na PO Zakd.

2.4 PODMINENE VYLOUCENI ZE SKOLY

Se uklada pfi navrseni prestupk( po vyCerpani predchozich vych. opatreni, za Sikanovani, za hrubé slovni
utoky Zaka (zakyné) vlci pracovnikim skoly, za kradezZ ve skole, za nosSeni zbrani do skoly a za jiné
zvlasté hrubé poruseni skol. Fadu.
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TU nebo UOV svychovnym poradcem zajisti pozvdni ZZ, plnoletého Zdka k projedndni kdzeriskych
prestupkt dopisem s dorucenkou (Priloha ¢. 5). Zaznam o zahajeni spravniho fizeni ve véci

podminéného vylouceni (PF. ¢.9a) musi byt projedndno se ZZ /s plnoletym Zdkem/ za pfitomnosti
reditelky skoly, VP a navrhovatele vychovného opatreni.

Nedostavi-li se ZZ, plnolety Zdk k jedndni, vychovny poradce vypini tiskopis Oznameni o zahajeni
spravniho fizeni (Pt. ¢.9b, 9c plnolety Zdk) a prostiednictvim pers.odd.Zdki odesle.

P¥i uloZeni podminéného vylouceni je snizena zndmka z chovdni na 3. stupen (neuspokojivé chovdni)

PF. 16.

Postup pfi udélovani vychovnych opatfeni za neomluvenou absenci se fidi pro celou Skolu jednotnymi
pravidly.

2.5  VYLOUCENI ZE SKOLY

Se uplatni v pfipadé opakovaného hrubého porusovani skol. fddu po predchozim uloZzeni podminéného
vylouéeni nebo za vyjimecné hrubé poruseni skolniho Fadu.

Napfiklad za Sikanovdni spoluZdakd, hruby slovni nebo fyzicky utok Zdaka (Zdakyné) vici pracovnikim
skoly, pripadné jinou forma utoku, pfi které miZe byt ohroZeno zdravi nebo Zivot spoluZdka nebo
pracovniki skoly.

V tomto pfipadé zdleZitost projedna pedagogicka rada (i mimoradna).

Zahdjeni sprdvniho fizeni o vylouceni musi byt projedndno se ZZ (plnoletym Zdkem) za pritomnosti
feditelky skoly, VP a navrhovatele vychovného opatreni, vypini se tiskopis Priloha ¢.9a, zajisti podpis ZZ
(pinoletého Zdka). Nedostavi-li se ZZ (plnolety Zdk) k jedndni, vychovny poradce vypini tiskopis Priloha
€.9b, 9c a prostrednictvim persondiniho odd. Zaki odesle.

Postup pfi udélovani vychovnych opatieni za neomluvenou absenci se fidi pro celou skolu jednotnymi
pravidly.

2.6 V souladu § 31 sSkolského zakona reditelka Skoly vylouci Zaka, ktery fyzicky napadne ostatni
Zaky nebo zaméstnance skoly, ¢i opakované hrubym zplisobem slovné napada ostatni Zaky skoly nebo
zaméstnance Skoly.

Dopusti-li se Zak jednani podle § 31 Skolského zakona, oznami feditelka Skoly tuto skutecnost orgdnu
socidlné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi.

Dopusti-li se Zak jednani podle §31 Skolského zakona, pak ho reditelka Skoly, v souladu se Skolskym
zakonem, vidy vyloudi ze Skoly. To znamena i v pfipadé, Ze Zak nema Zadné predchozi kazernské
prestupky.

v

2.7 Mimoradné opatfeni k ochrané Zakl a zaméstnanct skoly v pfipadé hrubého slovniho
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napadeni nebo v pFipadé fyzického ohroZovani nebo dokonce v pfipadé fyzického napadeni Zakt nebo
zaméstnancu Skoly

2.7.1 Pfevedeni zaka na jiné pracovisté, misto vyuky

V pfipadé agresivniho fyzického napadeni nebo vyhroZovani fyzickym napadenim spoluzaka Ci
zaméstnance Skoly, mize reditelka Skoly svym rozhodnutim zakazat agresorovi docasné dochazet na
vyucovani v misté vyuky (ve smyslu § 29, odst.2, Skolského zakona 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani v poslednim znéni).

Svym rozhodnutim prevede feditelka skoly docasné zaka na jiné pracovisté skoly /misto vyuky / a to bez
ohledu na vyucovany obor.

Zak timto neni zprostén povinnosti dochazet do $koly a to ai do kone¢ného vyFedeni kazeriského
problému.

Toto opatreni je platné do doby, nez dojde k zahajeni spravniho fizeni (jednani o vylouceni Zaky ze skoly).

2. 7. 2 Prevedeni vyuky Zaka na distancni vzdélavani do doby uplynuti Ihaty nabyti pravni ucinnosti
vylouceni Zaka ze Skoly z dlivodd fyzického napadeni nebo fyzického ohroZovani spoluzakii nebo
zaméstnancu skoly

Na zakladé povinnosti, ktera Skola ma v souvislosti se zabezpecenim Zzakl( pred potencionalnim
nebezpedim (viz pokyn MSMT CR z prosince 2024 ,,Minimalni standard bezpeé&nosti v regionalnim $kolstvi
(metodické doporuéeni) MSMT, Praha, listopad 2024 ¢&.j.: MSMT-19322/2024-4) dochazi k aktualizaci
Skolniho fadu.

Do doby uplynuti zdkonné Ihity nabyti uc¢innosti spravniho rozhodnuti o vylouceni zaka ze skoly mize
feditelka Skoly rozhodnout o prevedeni Zaka na distancni vzdélavani a zakazat Zakovi pristup do Skoly.
V tomto pfipadé Feditelka $koly vyuZiva jednu z forem vzdélavani, kterou umozriuje Skolsky zakon.

Citace Skolského zékona:

§ 25 Formy vzdélavani

» (1) Zdkladni vzdélavani se uskutecriuje v denni formé vzdéldvdni. Stiedni a vyssi odborné vzdéldvani se
uskutecriuje v denni, vecerni, ddlkové, distancni a kombinované formé vzdéldavani; vzdélani dosaZené ve
vsech formdch vzdélavani je rovnocenné.”

Pedagogové skoly pridéluji ukoly a zajistuji materidly Zakovi na vyuku distanénim zplsobem pomoci
Skolniho e-mailu, pomoci aplikace Teams, ¢i Skolniho LMS MOODLE nebo dalsim dohodnutym zplsobem,
ktery umoZiuje zajistit distancni vzdélavani.

2.8 Poznamky

— Navstévu rodiél (zak. zastupcl) zajistuji pedagogicti pracovnici ve spolupraci s VP. Pokud dojde
k ndvstéveé rodicl bez predchozi dohody, informuje pedag. pracovnik vychovného poradce.
—  Zak. zastupce je zvan do Skoly dle potieby, aviak pfi ndvrhu na podminéné vyloudeni a vylouceni Zaka

je jednani nutné a pozvani musi byt prokazatelné (dopis s dorucenkou).
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2. 9 Pfi podezieni na zneuZivani navykovych latek nasimi zaky hlasi pedag. pracovnik tuto skute¢nost

metodikovi prevence nebo vychovné poradkyni.

Podezieni na poziti alkoholu a omamnych a psychotropnich latek vychovna poradkyné/metodik
prevence/ bezodkladné informuje odborné zplsobilou osobu pro oblast BOZP a PO a ve vzajemné
spolupraci tesi vzniklou situaci. O vzniklé situaci informuje telefonicky vychovna poradkyné/metodik
prevence/ také reditelku skoly.

(Jsou ke stazeni na webovych strankach $koly — studium na $kole — Skolni Fad)

PRILOHA 1A - ZAPIS JEDNANI SE 7Z

PRILOHA 1B - UDELEN{ VYCHOVNEHO OPATRENI POCHVALY

PRILOHA 1C - UDELEN{ VYCHOVNEHO OPATRENI NAPOMENUTI DUTKY
PRILOHA 2 - ZAZNAM O POHOVORU NEOMLUVENE ABSENCE

PRILOHA 2A - HLASENI NA KURATORI

PRILOHA 2B - ZAZNAM Z JEDNANI O HRUBEM PORUSENI SR

PRILOHA 3A - OZNAMENI O ABSENCI NEPLNOLETEHO ZAKA

PRILOHA 3B - OZNAMEN{ O ABSENCI PLNOLETEHO ZAKA

PRILOHA 4 - NAVRH POCHVALY / DUTKY RS

PRILOHA 5A - POZVANKA K JEDNAN{ RODICUM

PRILOHA 5B - POZVANKA K JEDNAN{ PLNOLETY ZAK

PRILOHA 6 - ZAPIS VYCHOVNE KOMISE NEPLNOLETY ZAK

PRILOHA 6A - ZAPIS VYCHOVNE KOMISE PLNOLETY ZAK

PRILOHA 7 - OZNAMEN{ O ZANEDBANI DOCHAZKY PRESTUPKOVE KOMISI
PRILOHA 8 - ZANECHANI STUDIA

PRILOHA 9 - ZAHAJEN{ SR PRITOMEN

PRILOHA 9A - ZAHAJENI SR NEPRITOMEN

PRILOHA 10 - ZADOST O UVOLNENI{ ZAKA Z VYUCOVAN(

PRILOHA 11 - ZADOST O UVOLNENI ZAKA Z VYUKY TELESNE VYCHOVY
PRILOHA 12 - ZADOST O UZNANI DOSAZENEHO VZDELANI

PRILOHA 13 - ZADOST DUPLIKATU ZK- pfiloha je zruena

PRILOHA 14 - ZADOST ZMENA CIZiHO JAZKY

PRILOHA 15 - ZADOST DUPLIKATU OL

PRILOHA 16 - HODNOCEN{ ZAKA TRETIM STUPNEM Z CHOVANI

PRILOHA 17 - SKOLNI AKCE A POCTY ZAKU- pt¥iloha zruena a nahrazena Pfilohou E4
PRILOHA 18 - INFORMACE PRO PRVNi ROCNIK - VRACENKA

PRILOHA 19 - BAKALARI - NAVOD NA PRIHLASENi DO PROGRAMU
PRILOHA 20 - OBECNE INFORMACE pro rodice, zdkonné zéstupce, zaky a zakyné koly
PRILOHA A1 - HRANICE ZAKAZU KOURENI

PRILOHA E1 - ZADOST O EXKURZI

PRILOHA E2 - ORGANIZACNI ZAJISTENI AKCE

PRILOHA E3 - UVOLNENI ZAKA SOUHLAS RODICU

PRILOHA E4 - POKYNY K ZAJISTENI DOHLEDU NA SKOLNICH AKCICH
PRILOHA E5 - INFORMACE O POJISTEN{ ZAKU NA SKOLNICH AKCICH, VC.ODBORNYCH PRAXI
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